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JOGSZABALYOK

Ovodéank hazirendje a 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrdl a Pedagdgiai Program,
¢és a Szervezeti-és Miikidési Szabalyzattal 6sszhangban, a Sziil6i Képviselet egyetériésével késziilt.

Ovodank hazirendjénck jogszabalyi hattere

Térvények

2011. évi CXC. tbrvény a nemzeti kdznevelésrdl (a tovabbiakban: Nkt.)

2023. évi LIL t6rvény a pedagégusok 0] életpalyajardl

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelemrodl és gyamiigyi igazgatasrol (a tovabbiakban: Gyvt.)
1997. évi CLIV, torvény az egészségligyrol

1998, évi LXXXIV. térvény 135. § a csalddok tdmogatisarol

1999, évi XLIL torvény a nemdohanyzok védelmérdl

2011. évi CXTI1. torvény informécids Snrendelkezési jogrél és az informécidszabadségrol

2011. évi CLXXIX. Térvény a nemzetiségek jogairdl

2007. évi LXXX torvény a menedékjogrol

2012. évi IL torvény 247. § a szabilysériésekrOl, a szabdlysériési eljarasrdl és a szabdlysértési
nyilvéntartasi rendszerrdl

2018, évi LXXXIX. torvény az oktatdsi nyilvantartasrol

Magyarorszag Alaptérvénye

2023. évi XXV. térvény a panaszokrol, a kozérdeki bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével Gsszefligpd szabalyokrél

2024. évi XXX. torvény rendelkezik, mely magdba foglalja az egészségligyi hatosagi €s igazgatasi
tevékenységrol szolo 1991. évi X1 térvény, A Rendb6rségrol szolo 1994. évi XXXIV. torvény €s A
gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatisrol szold 1997, évi XXXI. torvény kiegészitését.

Kormianyrendeletek

220/2012.(VIIL28.) Kormdnyrendelet a 2011. évi CXC. Torvény a Nemzeti Koznevelésrol
végrehajtési utasitasa

331/2006. (XIL. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskordk
ell4tisarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl €s illetékességérdl

328/2011.(XI1.29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskoddst nyQjté gyermekjoléti
alapeltatasokrdl gyermekvédelmi szakellatdsok és téritési dijakrol.

363/2012. (XIL.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelds orszégos alapprogramjarél

121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol

401/2023. (VIIL30.) Kormanyrendelet a pedagdgusok 1j életpalydjardl sz616 2023. évi LIL t6rvény
végrehaitasarol

137/2018. (VIL.25.) Kormanyrendelet az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramj4nak médositésardl
sz6lo 363/2012.(X11.17.) Kormanyrendelet modositasa

326/2013.(VIIL.30) Kormanyrendeit a Pedagdgusok el6meneteli rendszerérdl €s a kdzalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIH. térvény Koznevelési Intézményekben torténd végrehajtasardl
1224/2025. (V1. 26.) Korm. hatdrozat az Eurépai Unio szdméra készitett kdznevelési stratégia 2021-
2030 végrehajtasinak a 2025-2028. évekre 52016 korményzati intézkedésérsl

EMMI rendeletek



- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznilatarol (a tovabbiakban: Rendelet) /63.§- 13/A. §- 12.8- 6.§ (2)

- 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgilati intézmények miikdésérdl

- 37/2014, (IV. 30.) EMMI rendelet a kdzétkeztetésre vonatkozo tiplalkozas-egészségiigyi elbirdsokrol

- 32/2012. (X.8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igény( gyermekek 6vodai nevelésének irdnyelve,
&5 a sajatos nevelési igény1ll tanulok iskolai oktatdsanak irdanyelve kiadasarol

- 17/2013. (1IL. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség dvodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai
oktatasanak irdnyelve kiadasardl

- Mindenkori EMMI rendelet a tanév rendjérsl

BM rendeletek

- 27/2025. (VIL 24.) BM rendelet a 2025/2026. tanév rendjérsl

EU rendeletek

- Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl — Altaldnos
Adatvédelmi Rendelet GDPR

Nevelétestiileti hatarozatok
- Pedagégiai Program
- Szervezeti-és Mikédési Szabélyzat
- Sziiloi képviselet egyetériésével késziilt

Az 6voda miikddési és szakmai tevékenységét meghatirozé itmutatisok (Oktatdsi Hivatal)

- A sajatos nevelési igény(l gyermekek nevelésének iranyelve

- Szakmai ajanlas a beilleszkedési, tanulsi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizd6é gyermekeket,
tanuldkat az Ovodai és iskolai neveléstik-oktatdsuk soran megilletd kiilonleges bandsmédhoz; a
fejlesztd pedagogiai ellatas gydgypedagogiai tartalmaira; a pedagogiai segités céljaira, feladataira €s
modszereire; valamint a BTMN tanul6i jogokhoz kapcsolédé joghasznélatra

- A tartds gyogykezelés alatt allé gyermek koznevelési ellatasanak irdnyelve

- A nemzetiség ovodai nevelésének és a nemzetiség iskolai nevelés-oktatisanak irdnyelve



Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy az alibbiakban megfogalmazott hizirendet figyelmesen olvassik végig, és a gyerekek
érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartdisara.

Az o6voda méar 2000 szeptembere ota fogadja a gyerekeket sokoldall, szakképzett o6vondk
kozremiikdésével. 25 f8s csoportban differencidltan valosulnak meg a foglalkozasok.

Jellemzd a harmonikus, deris, csalddias Iégkor, amelyben a gyermekek felszabadultan, jol érzik magukat.
Lehetdség nyilik szenzibilis, gatlasos, nehezen oldédé gyermek szamdra is a beilleszkedésre, képességei
mélyebb kibontakoztatisara.

Ovodank céljai:

- Tradiciondlis értékek atadisa a gyerekeknek miivészetek segitségével,

-  Biztonsagos tdjékozod4s kialakitsa a gyerekek sziikebb és tagabb kdmyezetében,

- A gyermekek érdeklédésének felkeltése, illetve kielégitése az Ovodai és Ovodin kivili
tevékenységekkel, programokkal.

- A gyermeki individuum tiszteletben tartisa, sokoldalt fejlesziése az esélyegyenldség jegyében,

- Maéria Montessori elve a gyermeknevelésben: ,,Segits, hogy magam csindthassam!”

Gvermeknevelési modszeriink ,titka” az észinte gyermekszeretetben, a gyermek tiszteletében, egyéni
fejleszthetdségében keresendd. Mindent megtesziink, hogy a gyermek érdekl6d6, vildgra nyitott, befogadd
legyen, tisztelje tarsait, a felndtteket, ismerje meg a valdadi értékeket, tudjon &riilni, lelkesedni.

Az dvoda legfébb célkitiizése, hogy a gyermek szeretetteljes, nyugodt légkorben, igényes kériilmények
kozot tsltsék ovis éveiket. A napi tevékenységek sordn arra toreksziink, hogy egyensiilyban tartsuk az
életkori sajatossagoknak megfeleld készséglejlesziést €s az Onfeledt jatékot. Nevelési munkankkal
elOsegitjlik, hogy intézményiinkbd! joi kommunikald, sajat véleményalkotasra képes, nyitott, egészséges, az
iskolaban jo esélyekkel indulé gyermekek keriiljenek ki.

A gyermekek napirendjét gy alakitottuk ki, hogy a jéték, mozgis, a valtozatos intellektudlis
tevékenységek egyenstilyban legyenek. A véltozatossagon, sokszintiségen kiviil toreksziink a gyermekek
idedlis (sajat személylikre szabott) terhelésére. Az onfeledt jaték is rendkivill fontos a gyermek egészséges
fejlodéséhez. Meggydzédéstink, hogy a csalddokkal egyiittmitkédve lehet igazi eredményt elérni a
gyermeknevelésbhen.

Az egészségmegbrzéshen a prevencié fontossdgit valljuk, ezért lehetéséget adunk a megfeleld
mennyiségii sportoldsra, gondoskodunk a véltozatos, cgészséges étrendrol.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabdlyok az dévoddnkba torténd jogszeril belépéstdl az intézmény
elhagydsdig terjedd iddre, illetve — évente, a sziilGkkel torténd megdilapodas szerint ~ a nevelési iddn til,
vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Kérjitk Ondket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hdzirendet figyelmesen olvassik végig, és a
gvermekek biztonsdga, nyugalma, valamint az intézmény zavartalan mikidése érdekében legyenek
partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.

Kelt: Budapest 2025. 08.28.
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I. ALTALANOS INFORMACIOK

Az 6voda neve: Ficanka Montessori Ovoda
Az 6voda cime: 1238 Budapest, Wekerle Sandor utca 15.

A vezetd telefonszdma: +3630/241-7467
E-mail: ficankaovoda@gmail.com
Honlap:

Az 6vodavezetd neve: Bak Erzsébet

Fogaddorija: kedd délutan

Az 6voda gyermekvédelmi felelése: dvodaigazgatd

Az évoda fejlesztopedag6gusa, és logopédusa: Papp Zsolt

Az 6voda fenntartéja: Gyermekorszig Ovoda Alapitvany
E-mail: kiszoli6 7@freemail.hu

Telefonszama: +3630/260-0282

A fenntart6 cimere, logdja, pecsétje:

A Hazirend hatalya:
A Hazirend az 6voda minden pedagdgusara, illetve valamennyi alkalmazottjara, az intézménybe jard
2-¢s fé1 -8 éves koru gyermekre és sziileikre vonatkozik.

1.1 A Hazirend jogforrds, melynek megsértése jogsértés

A hézirend az 6voda 6ndllé belsd jogforrdsa. A pedagdgiai programmal €s a szervezeti €s
mukddési szabalyzattal, valamint a fenntartd dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény belsd
mitkddését. Az dvoda hazirendje allapitija meg a jogszabédlyokban meghatirozott jogok
gyakorlasanak és kotelezettségek végrehajtasanak helyi intézményi maédjat, tovabba az évoda altal
elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziilok/torvényes képvisel6k (tovabbiakban:
sziilé(k)), az 6voda dolgozéi és az dvodaval jogviszonyban nem 1évo, de az intézmény |étesitményeit
jogszertien hasznalé személyek szamara rogzitse a gyermeki jogok é€s kotelességek gyakorlasanak
maodjat és az 6voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szerepld eléirasok feladata,
hogy biztositsdk az dvoda torvényes mitk§dését, a nevelés zavartalan megvalositasat, €s segitsék az
ovoda kozosségi életének megszervezését.

1.2. A hdzirend idobeni hatdlya

A hazirend a nevel6testiilet altal torténd elfogadasaval 1épett hatalyba a kihirdetés napjén €s
hatdrozatlan idore sz6l. Ezzel egy id6ben hatalyat veszti a neveldtestiilet altal 26/2024.
hatérozatszamon elfogadott korabbi hazirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvéltozasnak megfelelden.



Mbodositdsa: az dvodaigazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevelGtestiilet, a nevel6-oktatod
munkat kozvetlentil segitd alkalmazottak és a Szitl6i Kozosség,
A kihirdetés napja: 2025.09.01.

A hdazirend személyi hatdlya kiterjed
- az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra;
- az ovodaval jogviszonyban 4ll6 gyermekekre;
- az intézménnyel jogviszonyban nem &0, de az intézmény teriiletén munkat végzokre, illetve
azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvaldsitasaban;
- asziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hazirend teriileti hatilya kiterjed
- az 6voda teriiletére,
- az ovoda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasdhoz kapcsolddo - évodan kiviili
programokra,
- azintézmény képviselete szerinti és kiilsd kapcsolati alkalmakra,

A Hazirend a gyermeki jogok és kdtelességek gyakorldsdval, a gyermekek dvodai életrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket Aallapitja meg. A dokumentum a vonatkozé jogszabilyokban
megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat
miikddésének belstd szabalyzoja. Megval6sitasaval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok
elérését, betartasa kotelezé a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleloen az 6vodakozosség €s
a sziildi kozosség minden tagja szamdra.

A hdzirend megszegésére vonatkozo rendelkezések
A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar, mint
a jogszabalyok megsértése.

Jogorvosiati lehetoség
A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil6 jogorvoslattal élhet.

Az dvoda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil6 eljarast indithat
az intézmény fenntartdjanal, valamint az intézmény miikodését ellendrzd hatésagnal.

A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés, intézkedés
vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes az dvoda hézirendjében foglaltakkal.

IL. AZ INTEZMENY PONTOS NYITVATARTASA, MI'S‘I;(")DESI RENDJE,
MUNKARENDDEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

2.1. A nevelési év meghatdrozdsa

Szeptember 1-jét6] augusztus 31-ig.
A szervezett tevékenységek: szeptember 1-jétd] majus 31-ig.

A nevelés nélkiili napok szdma maximum 6t, idopontjuk: az éves munkatervben és
programtervben talalhato, melyet értekezletek megtartasara vesziink igénybe. [dépontjardl 7 nappal
korabban értesitjiik a sziiloket.

2.2, Az intézmény zdrva tartdsi rendje



Nydri zdrva tartds eljdrdsrendje

A nyéri zaras idopontjarol legkésobb februar 15-ig, tajékoztatjuk a sziiloket.

A nyéri z&ras 6 hét. A nydri zérés alatt az intézmény mdsik dvodaval (Gvodakkal) k6tott szerz6dés
alapjan tudja a sziilo(k) sziikséges 6vodai szolgaltatassal kapcsolatos igényét kielégiteni.

Az ligyeleti napot a fenntartod hatdrozza meg. A nyari zarva tartds alatt a hivatalos {igyeket az
intézmény igazgatdja, illetve az &ltala kijelolt személy intézi az 6vodaigazgatoi irodaban. Az
iigyeleti napok id6pontjardl a zérva tartdst megelézoen az évoda honlapjan és a hirdet6 tablan
értesitjiik a sziilket.

Az iigyeletek megszervezésének rendje

Az elofordulé szombati munkanapokon, amennyiben nem érinti a Nevelés Nélkiili
Munkanapokat, igény szerint ligyeletet biztositunk.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségiigyi okokbodl, pandémias
jarvanyveszély, természeti vagy mdas katasztréfa esetén keriilhet sor. Ehhez minden évben
elérhetdségi korlevél listat készitiink.

Jarvanyhelyzetbdl ad6dé rendkiviili sziinet elrendelésekor és intézmény-visszanyitiskor a
Hazirend 1. szamn Fliggeléke szerint jarunk el, jarvanyhelyzeti késziiltségi idészakban a Hazirend
2. szamt Fuggelékébe foglaltakat tartjuk be.

Rendkiviili események (pl.: tilizriadé, bombariaddé) bekdvetkezésekor az intézmény
szabalyzataiban rogzitett sziikséges intézkedéseket az 6voda dolgozoi haladéktalanul megkezdik a
gyermekek biztonsaganak figyelembevételével. A szilldk minden esetben tajékoztatast kapnak a
rendkiviili eseményrdl és a megtett intézkedésekrol.

A Kormany szomszédos orszagban fennallé fegyveres konfliktus, habortus helyzet vagy
humanitarius katasztrofa, tovabba az élet — €s vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapds eseteén
kiilénleges jogrendet hirdethet ki (hadiallapot, szitkségallapot és veszélyhelyzet silyossaggal), mely
soran az intézményben rendkiviili sziinet elrendelésére keriilhet sor. (Jogalap: Magyarorszag
Alaptdrvényének tizedik médositasa)

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljardsrendje

A torvényi eldirasoknak megfeleléen intézményiink nevelési évente Gt munkanap
igénybevételével, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet. A nevelés nélkiili munkanapokat a
nevelbtestiilet szakmai tovabbképzésre, valamint az intézmény miikddésével kapcsolatos tervezési
¢és értekelési feladatok ellatasara hasznalja fel.

A nevelés nélkiili napok idépontjarél a sziilok legkéstbb hét nappal eldbb, az esetek tobbségében
mar az étkezési téritési dij befizetésének idépontjaban vagy hirdetmény formajaban (faligjsag) e-
mailben értesitést kapnak. A nevelés nélkiili munkanapok szdmat, id6pontjat, annak tematikajat az
6voda éves munkatervében a nevelési év rendje fejezet tartalmazza.

A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011, évi CXC. Tv. 27. § (3) bekezdése értelmében a munkaterv
szeptembertd! elérhetd a sziilok szamara az 6voda honlapjan, annak érdekében, hogy csaladi

életiiket, ill. munkahelyi kotelezettségeiket tervezni tudjak.

2.3. Napi nyitvatartds

Hétfot6] péntekig reggel 7.30-t61 délutén 17-ig.
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Az 6voda bejarati ajtaja zarva tartasanak rendje: Reggel: 7.30 ora és 17 Ora kozott.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitvatartdsa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfelelden - 6vodapedagdgus foglalkozik. de a 401/2023. (VII1.30.) Korm. rendelet 9. § (5) pontja
alapjan, a gyermekek feliigyeletét nevelo-oktatdé munkat koézvetleniil segitd munkakdrben
foglalkoztatott személy is ellathatja reggel 8 éra eltt és a délutdni idészakban a pedagogusok tartds
hidnyzésa esetén.

2.4, Napirenddel kapcsolatos szabdlyok

A gyermekek egészséges pszichés nevelése érdekében, a sziilok gondoskodjanak arrél, hogy
a gyermekiik napi 9 6ranal t5bbet ne t6ltsén az 6vodaban.

A sziilok személyesen adjak at gyermekilket a csoport dvodapedagégusanak. Az ovoda
pedagégus dolgozdi csak azokért a gyermekekért feleldsek, akiket az Gvodapedagdgus a
sziil6tol Atvett.

A gyermekek a sziilok elbzetes irdsbeli meghatalmazdsa alapjan mehetnek haza mas
személlyel (nagysziilo, testvér, rokon, ismeros).

A gyermekek hazavitele ebéd utin vagy 15 6ratél torténhet. A gyermeket az 6vodabél a szlilén
kiviil masnak csak eldzetes sziil6i nyilatkozat esetén adjuk ki. Elvalt sziilok esetében a birdsagi
végzeésnek megfelelden jarunk el.

Nevelésiink, oktatasunk eredményessége érdekében kérjiik, 8.45-ig hozzak be a gyermekiiket.
A késobb érkez6 gyermekek kapcsolédjanak be a napi tevékenységbe ugy, hogy a megkezdett
foglalkozast ne zavarjak meg.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az 6 idejiiket tiszteljék azzal is, ha
megérkeznek értilk az évodaba, jatékukat helyére téve, elkdszonjenek tarsaiktol, ovondjiiktol,
¢€s ne varakoztassak sziileiket. Nem mindig kdnnyi a gyermeki jaték utini vaggyal szemben,
de kérjiik, ne engedjék vissza gyermekiiket az 51t6z6bdl semmilyen indokkal. Kés6bbi, nem
kivanatos szokast elézhetiink meg kvetkezetességiinkkel.

A beszoktatisi idén tal délel6tt a gyermekcsoportban — az dvodai élet zavartalansaga
érdekében — kérjiik, ne tartézkodjanak testvérek, illetve sziildk. Délutan van lehetdség a
csoportban vald tartézkodésra, egyiittjtszasra a gyermekével. Ezen kivill igyeksziink kdz8s
csaladi eseményeknek is teret adni, amelyeken minden kedves vendéget 6rommel latunk. A
mindennapi o6vodai életben az Ovond teljes figyelmére szitkség van, hogy a rabizott
gyermekeket maradéktalanul ellathassa.

A napi foglalkozas 10.30-ig tart, ami magaba foglalja a nagycsoportosok iskolaelokészitd (45
perces) foglalkozasat. Utdna kommunikéacids és szabad jatékok, majd a foglalkozasi eszkzbk
rendbetétele a tennivalé. A foglalkozasok idején, illetve pihendidében ne zavarjuk az
6vodasokat.

II1. AZ OVODA HASZNALATBAVETELENEK RENDJE

3.1. Mikor veheti igénybe a gyermek ag ovoddt?

A 2,5, életév betdltésétd] az iskolaérettség eléreséig, 7 éves korig

Az 5. életévét betoltotte (tankdteles kora)

SN ellatotisag esetén Szakértdi véleménnyel a 7. életévét betbltdtt gyermek is igénybe veheti
az ¢vodai ellatast

Amikor a gyermek egészséges, és errdl orvosi igazolast tud a sziilé bemutatni az 6vénének.
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Akkor, ha a sziild az 6voda étkezési és téritési dijat befizette az adott honapra.

Eldjegyzésbe kerill az a gyermek, aki az adott nevelési év majus 31.-éig bettlti a 2 életévét. A
gyermeklétszamiol fiiggden évkdzben keriilnek felvéielre,

3.2. Ovodai elhelyezés igénybevétele

Az 6vodai jelentkezés és az 6vodai beiratkozas jogi stitusza nem azonos. Ovodai beiratkozésra
az 6vodavezetd felvételrdl szol6 hatarozata alapjan keriil sor.

A Nemzeti koznevelési torvény (a tovibbiakban Nkr,) 8. § (1) bekezdése kimondja, hogy az Gvoda
a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az Nkt. 49, §-a szerint az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodaba a
gyermek — az alabbi kivétellel — harmadik életévének betdltése utdn vehetd fel. A sziild
gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.
A 20/2012 (VIIL31) EMMI rend. Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a €és majus
20-a kdzott kerill sor. Ezen tdl dvodankba a felvétel folyamatos.
Nkt.) 8. § (2) Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol
szamitott fél éven beliil bettiti, feltéve, hogy minden, haroméves €s annal iddsebb gyermek
6vodai felvételi kérelme teljesithetd. (2,5 éves, nem évodakotelezett)
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31, napjdig a harmadik életévét betolti, az
ovodai nevelés szamara kotelezé, vagy a nevelési év kezd6 napjatdl kotelezden legalabb napi
négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. A jegyzo, a sziild kérelmére €s az 6vodavezetd,
valamint a védono egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elott tartva, az 6t6dik életév
betdltéséig felmentést adhat a kitelezod ovodai nevelésben val6 részvétel alol, ha a gyermek
csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.
A felvételrol, atvételrdl az 6voda igazgatdja dont.
A sziilok szamara, nyilt nap soran lehetéséget biztositunk a gyermekek €s a sziilok szamara
az intézmény megtekintésére és a felmeriild kérdések megvalaszolésara.
A beiratkozas a sziild személyes megjelenésével torténik. Ekkor a sziilok tajékoztatisa utan
a gyermek adatait rogzitjiik. (A hazirendet e-mail formaban adjuk at).
A felvételrd] vagy az esetleges elutasitisrdl irasban kell értesiteni a sziil6ket.
A beiratkozas folyamatos, a jelentkezési lap kitGitésével valik érvényessé. Az adatok
igazolasa €rdekeben a gyermek és a sziilok személyazonossagat igazolé dokumentumokat be
kell mutatni.

szilok személyi azonositdja, lakcimkartyajanak masolata

a gyermek (személyi azonositdja) lakcimkartyajanak masolata

a gyermek taj kartyajanak masolata

a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatanak masolata

a gyermek oltasi knyvébdl a kitelezo oltasok masolata
Nem magyar allampolgarsagl gyermek esetében a tartézkodasi engedély szamat és tipusét
be kell jelenteni az 6voda vezetdjének
A szabalysértésekrol, a szabdlysértési eljarasrol szold 2012, évi I1. torvény 247. § (1)
bekezdés a) pontja értelmében az a szild vagy térvényes képviseld, aki a sziildi feliigyelete
vagy gyamsaga alatt all6 gyermeket kellé id6ben az évodaba nem iratja be, szabalysértést
kovet el. A gyermek Ovodai nevelésbe vald iratisanak elmaradasardl az dvodaigazgatd
haladéktalanul értesiti az Oktatési Hivatalt.

Sajatos nevelési igényli, 6vodaskort gyermek esetében a felvétel eljarasi rendje: (amennyiben az
Alapit6 okiratban szerepel)

12



Ovodai felvételt nyerhet az, aki az alabbi feltételeknek megfelel:

- Betoltott 2év 6 honap; €s szobatisztasag

- Kozdsségbe illeszthetdség;

- Alapfoki 6nkiszolgalasi szint megtanithatdsaganak jelei;

- Az esetlegesen térsulo fogyatékossdg maximum enyhe mértékéig.

Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre.

Az dvoda igazgatoja az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé déntését - a beiratkozasra
kiirt utolso hatdrnapot koveté 30 napon beliil - irdsban, a kérelem elutasitasara vonatkozd dontését
hatérozati forméaban kozli a sziilovel.

Az értesités vagy hatérozat atvétele trténhet:

- aszilld atvetelt igazolo alairasaval,

- amennyiben a szilld az Ovodai beiratkozds napjan — az elektronikus elérhetdségének
megadasaval — kérte, elektronikus Gton. (Az elektronikus dton torténd megkiildés esetén a
szillének a megérkezett hatirozatrél elektronikus levél ditjan nyilatkozni kell a
kézhezvételrdl.)

A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott gyermekekr6]l névszerinti
névsort nyilvanos helyre kifliggeszteni, honlapon megjeleniteni tilos!

A gyermek - személyesen, illetve sziilein keresztlil - a beiratas napjatol kezdve az dvodai
jogviszonyon alapulé al&bbi jogait gyakorolhatja.
- Az ovoda miikddésérdl, az 6vodai beszoktatasrol/befogadasrél szo16 tajékoztatd értekezleten
val6 részvétel.
- Ovodapedagogusokkal, dajkaval, pedag6giai asszisztenssel valé megismerkedés.
- Ovodai étkezés megrendelésének és befizetésének bonyolitdsa.

A kdznevelésrdl sz6ld 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 49. § (3a) bekezdésére
alapozva a gyermek az dvodai jogviszonyon alapuld alabbi jogait az elsé nevelési év megkezdésével,
szeptember 1. napjatdl - nevelési év kézben t6rténé felvétel esetén a felvételi hatarozatban szereplo
napt6l kezdve - gyakorolja:

- Jelenléti 6vodai nevelésben vald részvétel, az 6vodaba jaras valos megkezdése.

- Intézményhasznalat, vodai rendezvényeken valo részvétel.

- Szocidlis kedvezményekre valo jogosultsag.

- Ovodai étkezés — az egyéni sajatossagok (ételallergia stb.) figyelembevételével.

- Az Nkt 62. § (la)(le) bekezdéseit betartva sziikség szerint az Nkt. 25. § (53) 4) és b) bekezdései
szerinti diabétesz ellatds, valamint a fokozott kockdzati allergias betegséggel diagnosztizalt
gvermekek esetében az egészég megdrzésére forditott fokozott figyelem, elltas,

(amennyiben a személyi feltételek ehhez adottak)
- Szilkség szerinti SNI, BTMN fejleszté nevelésben torténd részvétel.
- Logopédiai ellatds, ortopédiai sziirés/mozgasfejlesztés.

Az évodai jogviszonnyal koradbban még nem rendelkezd gyermekek szamara az aktudlis nevelési
€vre torténd beiratkozasra a fenntartd &ltal a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérd] és a
koznevelési intézmények névhaszndlatardl 20/2012, (VIIL31.) EMMI rendelet (tovabbiakban:
Miikr.) 20. § (1) bekezdésben szabalyozott id6szakban dprilis 20-a és majus 20-a kozott kerlil sor.

A Mikr. 20. § 2¢) bekezdése kimondja, hogy:
A kotelezd ovodai nevelésben valo részvétel alol felmentett, haroméves kort betéltétt, valamint
az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltétt gyermek sziiléje a nevelési
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év kozben kérheti felvételét az ovoda vezetdjénél, annak érdekében, hogy a gyermek részt
vehessen az Ovodai foglalkozasokon.” Erre tekintettel az érintettek szamara van lehetiség az
évkozbeni dvodai felvételre a szabad féréhelyek fliggvényében.”

A Miikr. 20. § (4) (11) bekezdése értelmében az 6vodai felvételrdl, az 6vodaba felvett gyermekek
csoportba valo beosztasarol a sziilok és az dvodapedagogusok véleményének kikérése mellett - az
egyenld banasmodrol és az esélyegyenloség elémozditasardl szol6 2003. évi CXXV. t6rvény 28. §-
aban meghatdrozott feltételekkel dsszhangban - az Gvodavezetd dont az intézmény vezetdje dont.

3.3. Awvétel

A szi1l6 masik 6vodaban jogviszonnyal rendelkez6 gyermeke ovodai atvételét évkdzben barmikor
kérheti, a gyermekek atvétele - a szabad féréhelyek fliggvényében - folyamatos.

Az 6vodai nevelésben vald részvételre kdtelezett gyermek mas 6vodabdl torténd atvétele esetében
az 6voda vezettje a dontésrdl értesiti az el6zé dvoda vezetdjét.

Az értesités torténhet postai iton vagy elektronikus levél formajdban.

Amennyiben az 6vodai felvételre a gydmhatosig kezdeményezése alapjan kertil sor, a felvételrdl
sz016 értesitést szamara is meg kell kiildeni.

Menedékes gyermek ovodai elldtisa

A menedékes jogallasti gyermek a menedékjogrodl sz616 2007. évi LXXX. Térvény 19. § b) pontja
alapjan ideiglenes védelemre jogosultnak tekintendd és az Nkt. 92. § (1) bekezdése () szerint 6vodai
ellatasra jogosult.

- Az dvodai felvételhez az Nkt. 92. § (3) (4) szerint eljarva az Ukrajnabél Magyarorszag
teriiletére belépett személyek menedékesként vald elismerése kiilon eljards keretében,
kérelemre induldéan torténik meg. A  kérelmet az Orszdgos Idegenrendészeti
Féigazgatosagnak kell benytijtani, amely azt menekiiltiigyi eljarasban elbiralja.

- A menedékes statusszal biré gyermek az évodai ellatast — a magyar allampolgarokkal azonos
feltételekkel vehetik igénybe — a menedékességiik irdnti kérelem benytijtasatol kezdddden.

3.4. Ovodai nevelésben valé részvétel

Az Nkt 8. §-a értelmében az dvoda a gyermek haroméves koratél a tankdtelezettség kezdetéig
nevelé intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai
nevelés-oktatasra késziti fel. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjéig a harmadik
életévét betdlti, a nevelési év kezd6 napjatdl legaldbb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz
részt.

Az a sziil0, aki gyermekének sajdtos nevelési igénye miatt nem igényli gyermeke sziméra az
ovoda napi nyitvatartasi idejének felét, vagy csak napi négy dérara venné igénybe az Gvodai ellatast,
az minden esetben sziildi kérelemmel kell, hogy forduljon az intézmény igazgatéjihoz.

3.5. Felmentés az ovodai nevelés alol

A Nkt. 8. § (2) szerint a sziil6 - targyév aprilis 15. napjaig benyfjtott - kérelme alapjan a gyermek
jogos érdekét szem elétt tartva,
- annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik ¢letévét betolti,
- kiilénos méltanylast érdemld esetben, tijabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a gyermek az 6tidik életévét betdlti
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A Kormény rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv a févarosi
és varmegyei kormanyhivatal altaldnos illetékességgel eljard jarasi hivatala) felmentheti az 6vodai
foglalkozason val6 részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha
az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védond rendethetd ki.

Tartos gyogykezelés alatt alldo gyermek esetében az egészségiigyrfl szOlé 1997, évi CLIV.
toérvény (tovabbiakban: Eiitv.) 89. §-a szerinti altaldnos jarébeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91.
§-a szerinti Aaltalanos fekvbbeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartds
gyogykezelés alatt 4116 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utdn is beny(jthato.
Az eljaras idotartama Stven nap.

A doéntés ellen kdzigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizenSt napon beliil lehet
meginditani. A felmentést engedélyez6 szerv dontését a birésag nem valtoztathatja meg.

Az Nkt. 4. § (18. pontja szerint tartés gydgykezelés alatt allo gyermeknek tekintend6 az a
gyermek, akinek egészségiigyi ellatdsa az Etitv. 89. §-a szerinti altalanos jarébeteg-szakellatdsban
vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti 4ltalanos fekvébeteg-szakellatisban részt vevo szakorvos véleménye
alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatéan meghaladja, és emiatt az
ovodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti formaban nem tud részt venni, az az, a legalabb napi
négy 6rai tartamban meghatarozott 6vodai foglalkozasokban nem részestil.

Ha a tartds gyogykezelés alatt allo gvermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében meghatérozottak
szerint a felmentést engedélyezb szerv az 6vodai foglalkozason valé részvétel aldl felmentette, az
6voda a sziilé részére tanacsadast, konzultacidét biztosit, tovabba terapids vagy mas kezelés
sziikségessége esetén tovabbiranyitja a pedagdgiai szakszolgélathoz vagy mas szakellatast biztosito
intézményhez a 20/2021. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Miikr.)75. § (5) bekezdése
szerint.

A krénikus betegségben szenveds gyermek stétusza, nem azonos a tartés gydgykezelés alatt dllo
gyermekével felmentés és 6vodai nevelésbol valé tavollét igazoldsa tekintetében!

3.6. Az dvodai jogviszony sziinetelésének és megsziinésének eljdardsrendje

Az Nkt. 91. § (4) bekezdése értelmében sziinetel az 6vodai jogviszonya annak a gyermeknek, aki
Gvoddba jarasi kotelezettségét kiilfdldon teljesiti, a sziil6 altal bejelentett naptol.

Megsziinik az 6vodai jogviszony (Ovodai elhelyezeés):

- Ha a gyermeket masik Gvoda atvette, az atvétel napjan, amennyiben a fogadé 6voda a
gyermek nevelését eddigiekben végz6 dvoda szamara elkiildte a dontésrdl szo6lo értesitését.
A partneri egyiittmiikdésre tekintettel, kérjiik, hogy ebben az esetben a sziil6 is értesitse az
intézményt arrél, hogy gyermeke melyik dvodaba tavozik.

- Ha ateriiletileg illetékes kormanyhivatal (a févarosi és varmegyei korményhivatal 4ltalanos
ilietékességgel eljard jarasi hivatala) a sziilé kérelmére a gyermeknek felmentést adott a
kotelezé dvodai nevelésben valo részvétel alol - a sziild aprilis 15-€ig benytjtott kérelme
alapjan - annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betdlti, kiilonds méltanylast érdemlé esetben, djabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti.

- Ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.
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- Ha az évodéba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort, (és
az Oktatasi Hivatal nem kiild hatarozatot tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben
maradasarol).

- A nem magyar allampolgarsagi gyermek kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.

- Amennyiben a nem 6vodakételes gyermek sziildje lemond az évodai férdhely igényérdl.

A gyermek ovodai jogviszonyanak megsziinésér6l az 6voda irasban értesiti az Oktatasi Hivatalt.

Sajatos nevelési igényfl, illetve beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek
esetében a szakértGi bizotisdg szakértoi véleményél a tankdtelezettség megkezdésekor az dvoda az
iskola szémdra, intézményvaltaskor a gyermek elz6 6vodaja, az Oj 6voda szaméra a Mtkr. 189. §-
a szerint megkiildi. Az intézmény a nyilvantartott gyermek adatait az [Nkt. 41. §(10) bek.].
bekezdése alapjan kezeli.

3.7. A tdvolmaradds kérésének, elbirdldsdnak, engedélyezésének és igazoldsdinak
eljdardsrendje

3.7.1. Az ovodaba jarasi kotelezettség elmaradédsa — kbvetkezményei

Ha az 6vodakoteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul

a) Ot nevelési napot mulaszt, az évoda igazgatdja

1998. évi LXXXIV. csaladok tamogatasarol szolo torvény 15.§ (1-3) bekezdései
értelmében az intézmény igazgatdja felhivja a csaladi p6tlék jogosultjat az igazolatlan
mulasztassal Osszefliggd jogkovetkezményre (értesités igazolatlan mulasztasrol
nyomtatvany megkiildése sziilo/térvényes képviseld részére). Az (1) bekezdésben
foglaltakat nem kell alkalmazni, ha az 6vodai nevelésben valo részvételi ktelezettséget
olyan gyermek szegi meg, illetve a kotelez6 tanédrai foglalkozasok tekintetében olyan
gyermek mulaszt igazolatlanul, akit neveldsziilénél, gyermekotthonban vagy szocialis
intézményben helyeztek el.

a331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal §sszhangban — értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsdgot (teriiletileg illetékes
Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztalya) €s a gyermekjoléti szolgalatot (20/2012 (VIIL31.)
EMMI rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kovetben a gyermekjoléti szolgalat az 6voda
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak
feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan
hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek évodaba jarasaval a gyermek
érdekeit szolgald feladatokat.

b) tizenegy nevelési napot mulaszt, az 6voda vezetdje a mulasztisrol tdjékoztatja a terliletileg
iltetékes kormanyhivatalt {altaldnos szabalysértési hatosagot)
¢) husz igazolatlan nevelési nap esetében, az dvoda igazgatéja

haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, csalddbol kiemelt gyermek esetén
a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

kezdeményezi a csaladtamogatési iigyben eljaré hatosagnal (Magyar Allamkincstar) az
ellatas sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csaladok tamogatésarodl szo616 torvény 15.§
(L,b))

az Ovoda igazgatdja az intézkedést, tijékoztatssul megkiildi a gyamhatosag részére is.
(Korméanyhivatal Gyamiigyi Osztalyanak).
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A sziil6 kotelezettsége gyermekének barmilyen okbol t6rténd tdvolmaradasanak (elozetes, vagy
targynapi) bejelentése.

3.7.2. Ovodai nevelésbdl valé tivollét igazoldsa

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idoszakban nem latogathatja az ovodat.

Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tdbbi
gyermekto! valo elkiilonitésérdl, és a leheté legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
sziileit. Ezért az o6vodapedagogusok felé sziil6i kitelezettség az elérhetdségek valtozasanak
pontos, haladéktalan bejelentése.

Betegségbdl valé felépiilést kbvetden azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja
a nevelési-oktatdsi intézményt, orvosnak - héziorvosnak vagy hazi gyermekorvosnak - kell
igazolnia. A Miikr. 51. § (1) bekezdése szerint az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekovetkezett tivollét pontos vagy — ha az orvosi igazolas a betegség befejezését
megel6zden keriilt kidllitasra — varhaté idotartamat is. Ha a gyermek, illetve a tanulé az
igazolasban foglalt zar6 idGpontot kdvetden beteg, Gigy a Mtikr. 51. § (1) bekezdés szerint
kell eljarni. A Miikr.51. § (1) bekezdése szerint az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekovetkezett tavollét pontos idGtartamat is. A tobbi kisgyermek egészségeének
védelme érdekében orvosi igazolds nélkiill a pedagégus nem veheti be a gyermeket a
csoportba. Az intézmény hiteles, papir alapi orvosi igazoldst fogad el a hidnyzas
igazolasara. (Az intézmény donti el, hogy milyen igazolast fogad el: A Milk.rend. 51. §
(2d) bekezdése alapjan a hazirend eltérd rendelkezése hidnyaban a héaziorvos vagy hazi
gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus formaban is tovabbithatja a
sziilé részére. Kétség esetén a nevelési-oktatdsi intézmény felhivja a sziilot a hiteles
igazolas bemutatdsara.) Ennek megvalésulasat, az Gvodapedagégusnak a felvételi és
mulasztasi naploban dokumentalni szitkséges.

A hianyzas igazolasanak dokumentumait az dvoda fenntartdja taniigyigazgatasi ellendrzés
keretében vizsgalhatja.

Ha a gyermek az dvodai foglalkozdsrdl tdvol marad, mulasztisat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha:

A sziilo el6zetesen bejelentette az Gvodapedagogusnak, hogy adott napon gyermekét nem
viszi az 6vodaba.

A harom napon tili /nem betegség miatti/ tavolmaradast irasban, az erre alkalmas
formanyomtatvanyon (1. sz melléklet), a sziil§ elézetesen bejelentette az dvodavezetdnek és
a tivolmaradasra engedélyt kapott.

A gyermek beteg volt, és azt az elozoekben meghatirozottak szerint igazolja.

A gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

A gyermek ideiglenes dvodai efhelyezésének idStartamat a Mukr. 49. § (2b) bekezdése
szerint kriziskozponti elhelyezést koordinald intézet igazolja.

Az 6t éves gyermek hdrom napon tdli tAvolmaradésat csak az dvodavezetd engedélyezheti a
szill$ irasbeli kérelmére (1. sz meliéklet)

3.7.3. Szorgalmi idére vonatkozo szabalyok

Szeptember 1-t6] mdjus 31-ig
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¢ Amennyiben nem betegség miatt van tdvol a gyermek (pl.csaladi program, idiilés), -
legkésdbb a hidnyz4ast megel6zd munkanapon 9 6raig — jelezni kell irdsban a tdvolmaradast:
elsésorban a ,, Tavolmaradasi kérelem - sziiléi kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz” nevii
formanyomtatvanyon.

e Ha a gyermek alapos indok miatt nem tudott dvodaba jonni (rendkiviili-, varatlan élethelyzet)
a tdvolmaradast elektronikusan a székhely intézmény e-mail cimére lehet bejelenteni.

1-5 napi tavolmaradasra az 6vodaigazgatd adhat engedélyt.
Az egy hetet meghaladé hidnyzast a tervezett tivolmaradds megkezdése eldtt legalabb 3
nappal be kell jelentent.

e Az Gvodaigazgaté a jogszabdlyok €s egyéni indokokat figyelembe véve allapitja meg a
tavolmaradés mértékét. Az engedély megadhat6, amennyiben a gyermek rendszeresen jart
6vodaba €s tdvolmaradasa nem veszélyezteti fejlodését.

e 30 nap feletti - egybefliggd, folyamatos - hidnyzast az dvodaigazgatd - a gyerek érdekét
képviselve és betartva -, a hidnyzas okanak részletes vizsgalata utan engedélyezheti, az
ovodapedagégusok vélemeényének kikérését kdvetoen.

Hianyzds esetén az ebéd lemondasa az Ovodénkban meghatarozott szabalyok
figyelembevételével a sziild feleldssége.

3.7.4. Az iskolai sziinetek (6szi, téli, tavaszi és nyari), nevelés nélkiili munkanapok idészakara
vonatkozo szabalyok

Az iskolai sziinetek, a szombati — athelyezett — munkanapok, valamint a nevelés nélkiili
munkanapok id6tartamara nem kell ,, Tavolmaradasi kérelmet” benytjtani azoknak a sziiloknek, akik
az ebédbefizetés alkalmaval eldre jelzik tavolmaradasi igényiiket, alairasukkal igazolva.

Hidnyzas esetén az ebéd lemondasa sziil6i kitelezettseg.

3.8. A gyermekek érkezésének és tivozdsdnak eljdrdsrendje

A torvény értelmében az évodai nevelés a gyermek holisztikus fejlédéséhez sziikséges, a teljes
ovodai életet magaban foglalo foglakozdsok tervezett fejlesztd tevékenységek keretében folyik.
Ebbol az kovetkezik, hogy az 6voda a nyitasatdl kezdddben a zarasig célzott fejleszto-nevelo
tevékenységet valdsit meg, és nem csak feliigyeleti feladatokat. Az vodai tevékenységek zavartalan
miikddése, a csoportok nyugalma, valamint nevelémunkank eredményessége érdekében sziikséges,
hogy a gyermekek reggel id6ben érkezzenek be csoportjukba. A gyermekek nevelése folyamatos
napirend alapjan t6rténik, mely azt jelenti, hogy az 6vodapedagogus a foglalkozasokat, a gyermekek
jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késén érkezéd
gyermek atvételével meg kell szakitania a tobbi gyermekkel vald foglalkozast. A napirend
megismerése a sziilok szamara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az onnan val6 tavozas
rendjét meghatirozza. A sziilé csak a napirend zavardsa nélkiil hozhatja késobb, vagy viheti el
hamarabb a gyermekét. Kérjiik, tjékozddjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérél.

A sziilék gyermekeiket a nyitvatartdsi id6 alatt az intézménybe barmikor behozhatjak és
hazavihetik, ha az 6vodai tevékenység zavardsa nélkill a kovetkezd szabalyok betartiasa és
tiszteletben tartidsa mellett teszik.
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Az aldbbi idépontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjiak be és vihetik el gyermekiiket

Reggel 8.40-ig.

Délben 12:00-13:00-ig. Ez id alatt vihetik el azok a sziilok a gyermekeiket, akik 4 és 6 6rat
tartdzkodnak az intézményben, tovdbba azok, akik délben, ebéd utdn szeretnék elvinni
gyermekiiket.

Délutan 15.30-tol folyamatosan.

Mindezeken il a hazirend tartalmazza az dvoda altaldnos napirendjét. Az egyes csoportokhoz
tartozé hirdetdtablan a csoportok egyéni napirendje megtekinthetd, melyet az évodapedagogusok a
gyermekek életkoranak megfeleléen készitenek el. A gyermekek napirendje az évszaknak, a
feldolgozasra keriilé tematikédnak megfelelden valtozatos. Ezért kérjiik, hogy az 6vodapedagogussal
egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknal fogva a hazirend szabalyozasatol eltérben
szeretnék hozni az 6vodaba.

Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az dvoddba és adjdk 4t az
dvodapedagogusnak, tdvoziskor szintén az 6vodapedagogustol kérjék ki. FelelGsséget csak
ebben az esetben tudunk véllalni.

Az dvoda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be €s ki sem.

Az dvoda fobejarata a gyermekek biztonsaga érdekében kettds zarral mikodik.

A gyermeket az 6vodabol a sziil6, illetve csak az dltala megbizott személyek kérhetik ki. A
megbizasrol a sziild, illetve az dltala megbizott személy koteles az 6vodapedagdgusokat
irasban értesiteni.

A sziild irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az Ovodapedagdgusok a gyermeket
testvérrel vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziilének kell atadni
az 6vodapedagbgusnak. Az dvodapedagogus altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziild,
vagy az érte j6vo irasban felhatalmazott személy a felelds.

A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykorii személy viheti
el az 6vodabol. Tiz éven feliili, de kiskorii gyermek testvérét csak abban az esetben viheti el
az 0vodabdl, ha a sziilo ezt irasban kéri.

Vilas esetén a birdsigi vagy gyamhivatali hatosagi hatdrozatban foglaltak szerint koteles az
ovoda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hianyaban az dvoda koteles mindkét sziilé szamara a
sziiloi jogoknak megfelelden eljarni.

Amennyiben a csalad 6nhibajan kiviil, vagy mas okbdl nem tud a gyermek hazavitelérol a
zaras idejéig gondoskodni, az dvodapedagogus koteles a sziildket telefon felhivni. Ha a
szillot (gondvisel6t) az 6vodapedagégus telefonon nem éri el és a szillé (gondviseld),
barmilyen okbdl nem jelzett az 6voda felé késve érkezésérdl, az 6vodapedagdgus értesiti a
Csalad és Gyermekjoléti Szolgdlatot.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.
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Altalanos, keretjellegé napirendiink

1d6 pont_ ' Tevékenysiy

7.30:-9:00 | Folyamatos jatéktevékenység, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek,
folyamatos reggeli

9:00-10:30 | Jatékba integralt tanulasi tevékenysézek

10:30-12:00 | Udvari jaték, séta, mozgds
12:00-13:00 | Ebéd

| 13:00-15:00 | Pihenés (alvés)

15:00-18:00 | Uzsonna, jaték, egyéni és mikrocsoportos tevékenysézek |

Az évoda rugalmas napirendjét meghatarozzak a helyi szokéasok, rendezvények, idojarasi

viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezet$ 6vodapedagégusok végzik, a napirendtd] valo
jelentbs idébeli eltérést az G6vodavezetd engedélyezheti.

3.9. Tankdételezettség

2011, évi CXC tv. 45§(1),(2) Bekezdése értelmében a gyermek abban az évben, amelynek auguszitus
31. napjaig a hatodik életévét betolti, tanktelessé valik. A torvényes képviseld, vagyis a sziild vagy
gyam kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben vehet részt.

20/2012 (VIIL31) EMMI rend. 21$(2)(3)
A tankdételezettség kezdetérol
Az 0voda a tankdteles életkorba l1épéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban

a) amennyiben a gyermek elérte az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget, ezt igazolja,
b) a hatodik életévét augusztus 31-ig betdité gyermek oOvodai nevelésben vald tovabbi
részvételérdl, Szakértbi Bizottsag véleménye alapjan az Oktatasi Hivatal dont.
¢) szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskoldba lépéshez szilkséges
fejlettségének megéaliapitasa céljabol, ha
ca) a gyermek iskolaba lépéshez sziikséges fejlettsége egyértelmiien nem donthetd el a
gyermek fejlodésének nyomon kovetésérdl sz6l6 6vodai dokumentumok alapjan,
c¢b) a gyermek nem jart 6vodaba,
d) szakértbi bizottsagi vizsgilatot kezdeményez a gyermek iskoldba Iépéshez sziikséges
fejletiségének megallapitasa céljabdl annak elddntésére, hogy az augusztus 31-ig a hetedik
életévét betdltdtt gyermek részesiilhet-¢ tovabbi évodai nevelésben.

A gyermeke iskoldba 1épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabdl a sziils is

kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

IV. GYERMEKEK AZ OVODABAN

4.1. A gyermek jogai

A gyermek, a tanulé személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, €s

védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki erbszakkal szemben. A gyermek €s a tanuld nem
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vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé biintetésnek vagy
bandsmodnak.

A gyermeknek joga, hogy

Képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben &s oktatisban
részesiiljon, tehetségének felismerdse és fejlesztése érdekében,

Nagycsoportos koratél napi 45 perc iskolaclékészité foglalkozAsban részesiiljon.

A nevelési intézményben, biztonsagban é&s egészséges kbrnyezetben neveljék és oktassak,
6vodai életrendjét pihendide, szabadid6, testmozgés beépitésével, sportoldsi, lehetdség
biztositas4val életkorénak és fejlettségének megfeleléen alakitsik ki, biztonsdga érdekében
az dvoddban tartézkodasa ideje alatt, végig pedagégus feltigyelete alatt lljon,

Nemzetiségi hovatartozasanak megfelelé nevelésben és oktatasban részestiljon,

Részére a nevelés-oktatas sordn a tajékoztatds nynjtasa és az ismeretek kozldse targyilagosan
és tobboldali médon torténjék,

Személyiségi jogait, igy killénssen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valg jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magdnélethez valé jogit a
nevelési-oktatisi intézmény tiszteletben tartsa, e jogénak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a
sajdt €s tdrsai, a nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai egeszseget, testi épségét.
Személyiségét, nemi identitdsat, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben tartsak, és szamdra
fizikai és lelki er6szakkal szemben védelmet biztositsanak,

l-es tipust diabétesszel él6 gyermek az 6voda SZMSZ-ében r0gzitett eljaras szerint, a
Jjogszabélyban foglaltak szerit ell4tasban részesiilion (amennyiben a személyi feltételek
adottak)

Fokozott kockézat allergis megbetegedésébdl adédé problémaéjat kiemelt figyelemmel
kezeljék és sziikség esetén szakszerii ellatdst kapjon.

A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi és fejlesztbeszkizok),
berendezéseit (butorok, radio, magno...), felszereléseit ingyenesen hasznalhatja. Eletkoranak
¢s fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben megfogalmazottak szerint
vegyen részt sajat kdrnyezete és az 4ltala hasznalt jatékok, eszkoz6k rendben tartasaban.

A gyermeki jogok érvényesiilésének ellen6rzéséért, jogsérelem esetén megfelelé intézkedések
meghozataldért az intézményvezetd a felelds. Evi két alkalommal a nevel6i értekezleten értékeli a
gyermeki jogok intézményi érvényesiilését. Lehet6séget teremt arra, hogy a sziilék gyermeki jogok
€rvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos  észrevételeiket a nevelotestiileti értekezleten
elbterjesszék, és a fenntartéhoz tovabbitsak.

A sajdtos nevelési igényli gyermeknek Jjoga, hogy

Kiilénleges banasméd keretében allapotdnak megfelels pedagégiai, gyégypedagégiai,
konduktiv pedagégiai ellatasban részesiilion att6l kezdéden, hogy igényjogosultsagat
megallapitottik.

A Kkiilénleges bandsmédnak megfeleld ellatast a szakértsi bizottsag szakértbi véleményében
foglaltak szerint kell biztositani.

Az adott 6voda akkor jelSthets ki SNI gyermek fogadésara, ellitdséra, ha az alapit6
okirataban erre felhatalmazasa van a fenntarté rész€rél, és rendelkezik a megfelels személyi
és targyi feltételekkel.
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- Megvalésuljon felé a tolerancia, a kiilonbozéségek elfogadasanak elve, a differencialt

képességfejlesztés, & a multikulturélis nevelésen alapul6 integracié.

4.2. A gyermek kotelességei

A gyermek kételessége, hogy

Részt vegyen a kotelez6 &s valasztott foglalkozasokon,

Ovja sajat és tarsai testi épsdgét, egeszségét,

Megtartsa az 6voda helyiségei &s az 6vodihoz tartoz teriiletek hasznalati rendjét,
Elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsdgat véds ismereteket, tovabbs
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ell4td pedagogusnak vagy més alkalmazottnak, ha sajat
magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.
Megébrizze, illetve az elbirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt Jétékokat,
eszkbzoket, 6vja az 6voda létesitményeit, eszkdzeit,

Az 6voda vezetdi, pedagdgusai és alkalmazottai, 6vodatarsai emberi méltésagat és jogait
tiszteletben tartsa.

Nagycsoportos koratdl napi 45 perc iskolael6készité foglalkozasban vegyen részt.

4.2.1. A gyermekek apoltsiga, ruhdzata az 6vodaban

A gyermek akkor apolt, ha a teste, a haja, ilietve a kiirme tiszta, az utébbi megfelel6 méretiire
le van vagva,

A szobai, udvari valtéruhat, cipbt egészségi és kényelmi szempontok szerint valasszak ki.
Nem célszerli a szoros, esetleg kindtt ruhézat. Keriilend amiiszalas, illetve tal merev anyagi
farmerdltozet, a zért edzbeips.

Az 6ltbzék, cipd, csizma jellel val6 eilatasa ajanlott az elcserélés elkeriilése érdekében. A
ruhakat, cipbket a kijelolt helyen, az olt6z6ben, a gyermek sajét polcan helyezzék el.

A baleset megel6zése érdekében a gyermekek az 6vodéban nem hordhatnak papucsot,
mamuszt, magas sarki cip6t.

Ovodai az tinneplés médjarél, tinnepi ruha sziikségességérdl id6ben tajékoztatast adunk.
Tilos az Gvodéba behozni, olyan eszkézoket, amely a gyermekek testi €pségét veszélyezteti
(pl. sziir6- vago eszkszok). Kérjiik, hogy ezt minden esetben ellendrizzék!

A tarolé dobozba biztositsanak pétruhét (fehémemi, nadrag, zokni, polo).

Tornafelszerelés meglétérdl (az 6vondinek kérdse alapjan) és annak tisztasigarél
gondoskodjanak a heti nagytorna napjan,

A testdpolashoz szilkséges személyes targyak (fésii, fogkefe, fogkrém) tisztAntartasarol az
ovoda dolgozoi, cseréjiik, potlasuk biztositasarsl pedig az évodapedagégusok jelzései
alapjan a sziilok gondoskodnak.

4.2.2. A gyermekek étkeztetése az 6vodiban

A gyermekek napi héromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata. Az 6voda
koteles a felhasznalt élelmiszerekbd! ételmintat 48 oran 4t a hiitében megorizni (NNK),
kivéve a kirandulasokra késziilt tizorait &s a vitaminpétlasara szolgal6 plusz gyiimdélesit,
zOldséget.

Csokkenti a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas s6 és telitetlen zsir- tartalmn ételek
fogyasztasanak lehet6ségét.

Biztositja az egészséges étkezéshez a napi z6ldség és gylimdlesfogyasztast.
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- Hazilag készitett stiteményt, a szigord HACCP-s el$irds miatt nem tudunk fogadni.

- A gyermek egyéni etetése otthonrdl hozott ¢lelmiszerrel a t5bbi gyermek eldtt, az Gvoda
teriiletén (csokoladé, siitemény, cukorka, banan...) nem etikus, valamint az 6voda tisztin
tartasét (61t626, folyoso) is neheziti.

- Az étkezések idépontja: folyamatos reggeli 8 és 9 6ra kdzott, tizorai (gyiimoles) 10.30-kor,
ebéd 12 és 13 6ra kizott, uzsonna 15 Oratol.

- Konkrét programok modosithatjak a fenti étkezési idépontokat,

- Az 6ltdzbben étkezni tilos! Kérjiik a kedves sziil6ket, ne adjanak csokolddét, ragogumit stb.
gyermekilknek elvalaskor vagy érkezéskor. Kérjiik, hogy az évoda teriiletdn ne kindljak
gyermekeiket édességgel, és egyeb élelmiszerekkel. Kérjik a sziiléket, legyenek
scgitséglinkre abban, hogy a gyermekek az ételt kulturdlt krtilmények kézt, az asztalnal filve
fogyaszthassak el: ne siirgessék, ne késztessk arra, hogy az ételt a csoportszobabol kivigye

4.2.3. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézménytink miikodtetése sordn az NNGYK altal meghatarozott szabilyokat szigorian be kell
tartani,

- Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, megfazott, gyogyszert,
laz- vagy kéhogésesillapitot szed6, még ldbadozd gyermek bevétele az Ovodaba a gyermek
biztonsigos gydgyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
lehetséges.

- llyen esetben az 6v6nd kotelessége a gyermek atvételének megtagaddsa.

- A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt. Ha a pedagdgus megftélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a
tobbi gyermektd! val elkitlonitésérol, és kiskorh gyermek esetén a Iehet6 legrovidebb idén
belill értesiti a gyermek sziileit.

- Azt, hogy a gyermek ismét egeészséges €s latogathatja a nevelési-oktatisi intézményt, részt
vehet a foglalkozdsokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolisnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekdvetkezett thvollét pontos id6tartamat is.

- A fentiek értelmében amennyiben a gyermek napkézben beldzasodik, hany, hasmenése,
hasgorcse, illetve kdtdhartya-gyulladasa van, az 6véné kiteles a sziilét telefonon értesiteni.
Ilyen esetben a gyermeket a Ichetd legrévidebb idén beliil el kell vinni az 6vodabdl. Az orvos
felkeresésérd! a sziilé gondoskodik. Ezutén a gyermek csak orvosi igazol4ssal Jéhet 1jbél
ovodéba.

- Otthonrél bekiildott gyégyszer beaddsa a nap folyaman az 6vénék részéré! tilos! {Kivéve az
allergia, illetve a magas laz csillapitasdra szolgalé készitményeket.)

- Asziilének az Nkt. 25. § (5b) bekezdése szerint legkésdbb a gyermek dvodai jogviszonyanak
létesitésekor tajékoztatast kell adnia arrol, ha gyermeke diabétesszel &1, és/vagy fokozott
kockazati allergias megbetegedéssel diagnosztizalt. Ha a sziil6, torvényes képviseld,
mindezen koriilmény fennallésars] a gyermek 6vodai jogviszonya, a létesitését kovetben
szerez tudomdst, akkor a sziils, torvényes képviseld, a kozneveldsi intézményt a
tudomasszerzést kovetden err6l haladéktalanul tajékoztatni koteles. Tovabba a sziil g,
torvényes képviseld gyermeke rejtett betegsége, elhuzodé betegsége, fejlodése ttembeli
eltérése felol (pl.: sziv és érrendszeri, vagy 1éguti, asztmatikus betegség, szocializacios, ill.
nyelvi/beszédbeli elmaradas stb.) 6vodai jogviszony kezdetekor, legkéssbb tudomasra
jutaskor haladéktalanul tajékoztatja az vodat, gyermeke ovodapedagogusait. Amennyiben
ez késobb jut az érintett Ovodapedagdgus tudomdséra, élhetiink az orvosi, pszicholégusi
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kivizsgélds inditvanyozdsaval. A gyermek egészségével Osszefliggd sziiltol, térvényes
képvisel6tdl kapott adatokat gyermek biztonsagos napkdzbeni ellatdsa céljabol diabétesz
esetén az Nkt, 41. § (10) bekezdése szerint, fokozott kockézatii allergias betegség esetén az
Nkt. 25. § (5d) b) alapjan legfeljebb a gyermek 6vodai jogviszonya fennallasig kezeli az
ovoda. A nyilatkozattételhez szilkséges formanyomtatvany kitsltése szilkséges.

- A gyermekek részére gybgyszer csak cletsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat alapjan
adhaté be az dvodaban. Ettél eltér az 1-es tipusu diabétesszel 616 gyermek 6vodai ellatasa a
vonatkozo6 jogszabalyban és az 6voda SZMSZ-ében rdgzitettek szerint.

- A szakorvos éltal diagnosztizalt - ismerten - allergias gyermek szdmdra a szil6, az intézmény
SZMSZ-ében rdgzitettek szerint biztositja a lehetséges sokkos allapot kezeléséhez sziikséges
2 db EpiPen Junjor adrenalininjekciét, melynek taroldsardl és hasznalatirol az dvoda
SZMSZ-e rendelkezik.

- Fertézd gyermekbetegség (baranyhimlé, kotbhartya-gyulladas, tetvesség...), esetén, az
ovodit azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében,és a szitkséges
preventiv intézkedések megtétele miatt (fokozott elovigyazatossag, fertStlenités, védboltas
miatt)

- Az intézmény a gyermek fejtetvessége esetén -az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan —jar el.

- A nyari UV sugérzas idején minden sziildnek biztositania kell a fejet védd sapkat, valamint
napvédd krémet.

- Minden napi munkank soran a gyermek testi, fizikai allapotdnak megérzése (mindennapos
testnevelés, személyi higiéné, baleset-megel6zés), kedvezé valtozasa mellett, a lelki
egészség fejlesztésére - kiilonosen a visclkedési fiiggségek, bantalmazas, erbszak
megeldzésére, valamint az 6nértékelés, dnbizalom fejlesztésére nagy gondot forditunk.

- Az 6voda teriiletén, és azon til Sm beliil tilos dohanyozni!

Az 6vOn6 teenddje baleset, vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén

- A gyermeket haladéktalanul el kell l4tni, mikézben a csoportja feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset stlyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrél
kell gondoskodni (menté, orves kihivasa, elszallitisa orvoshoz),

- Fert6z§ betegség (rubeola, bardnyhimls, skarlat, majgyulladés, tetii...) esetén a sziildnek
bejelentési kotelezettsége van. Az évoda a bejelentést kivetben jelez az ANTSZ-nek, és
fert6tlenit6 takaritast végez.

4.3. A gyerekekre vonatkozo védo-6vé intérkedések

Az O6ve, védd elbirdsokat az ovoda pedagégiai  programjiban foglalt, teljes korti
egészségfejlesztési programban szerepl6 tartalmi kovetelményekkel egységben kell értelmezni és
alkalmazni.

4.3.1. A gyermekeknek az 6vodiban torténd tartézkodés sorin be kell tartaniuk

- azegészséglik és testi épségiik védelmére vonatkozé elbirasokat.

A tevékenységeikkel egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformat az
dvodai nevelési év megkezdésekor, illetve szilkség szerint (kirandulasok és egyéb programok, Uj
gyermek érkezését kovetden, udvarra menete! eldtt stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek
megfelelden ismertetjiikk, betartatjuk, melynek tényét é&s tartalmat a csoportnaplékban
dokumentaljuk.
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Kérjiik a sziiloket a szabalyok kézs foganatositdsara €s betartatdsdra!

4.3.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eldirdasok

- étkezés utdni fogmosds sajat fogmosoé felszereléssel,

- étkezés clotti, WC hasznalat utani kézmosas,

- sajat torolkozo hasznalata,

- a WC rendeltetésszerit hasznélata,

- étkezéseknél a sziikséges mennyiségli étel elfogyasztasa,

- szomjisag csillapitasira nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, ivéviz fogyasztasa,

- ¢béd utani dgyon pihenés, alvas,

-« friss levegdn térténd mozgasban vald aktiv részvétel,

- ételt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodéba csak kivételes esetben, ha
erre killon engedélyt kapott,

- acsoportszobaba valtdciptben léphet be.

4.3.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eldiriasok

- ahelyiségek és az udvar rendjének betartasa,

- torna foglalkozason jol rogzithetd, csiiszasmentes valtéciptben, ill. a gyermek mozgasat
nem akadalyoz6 ruhazatban valo részvétel,

- nyaklanc, gyirt, karkstd hasznalata a balesetveszély megeldzése érdekében az 6voda
teriiletén melldzendd,

- ajatékok, evoeszkozok rendeltetésszer(i hasznalata,

- alvasidOben csak az Ovodapedagdgus dltal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

- a csoportszobabdl csak engedéllyel a sziilé vagy a dajka feliigyelete mellett léphet az
engedéiyezett helyiségbe,

- az udvaron tartézkodds sordn csak a jatszorészen tartézkodhat,

- az épliletb6l csak a sziilével Iéphet ki, miutan bejelentette az dvodapedagdgusnak, s csak
akkor, ha az 6vopedagogus a bejelentést tudomasul vette,

- tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

- tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést
nem alkalmazhat.

Kérjiik:
- Erkezéskor a sziildk személyesen adjak 4t gyermekeiket a vele foglalkozé
ovodapedagogusnak, illetve ugyanilyen médon jelezzék tavozasi szandékukat. A
gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zérjanak hasznalata valamennyi dolgozo €s

sziilé feladata.
Az 6voda miikodése sordn az illetékes szakhatosagok (Nemzeti Népegészségligyi ¢és

Gy6gyszerészeti Kozpont, tovabbiakban; NNGYK) munkavédelmi szakhatosag, tlizvédelmi
szakhat6sdg) altal meghatérozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodiban bekévetkezett rendkiviili esemény (tiz és bombariadd, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartdsi, viselkedési szabalya:

- a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatdra (az egyes Ovodaépiiletekben kialakult
szokas szerint: kolomp, csengd stb.) a gyermekek kotelesek az 6ket ellété felndttek utasitasait
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maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb idé alatt
teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariad6 esetén a tfizriado tervben meghatdrozott menekiilési Utvonalon
hagyjék el a gyerekek &s a felnottek az intézmény €piiletét.

Az intézmény dolgozodira vonatkozd védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az Gvodaba jaré minden gyermeknek és sziileinek feladatat képezi az ide vonatkozé szabalyok
betartasa:

A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a sziilé az 6vodaban gyermekét a
pedagogustdl atvette, a tovabbiakban, teljes felelosséggel felel annak testi épségéért, abban
az esetben is, ha még az dvoda teriiletén beliil tartézkodik.

Az dvoda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjitk, hogy otthonrdl
is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

4.3.4. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

A sziilo gyermekét atdltoztetés utan az dvodapedagdgusnak adja at.

A gyermek egyediil nem johet az dvodaba, még a kaputdl sem.

Délutani udvari élet esetén kérjitk, hogy a sziillé menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, €s csak ezutan tavozzanak el az dvodabol.

Az évodai élet soran a gyermekek csak felndtt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosddba, ahol szintén felnbtt feliigyeletet kell biztositani.

Kérjiik a sziiléket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utdn az 6voda
udvardt ,,jatsz0téri tevékenységre” ne hasznaljak.

Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkdzt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban, amely
megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjilk, azonnal jelezze az 6voda, illetve adott
esetben a telephely igazgat6janak.

Nagyon fontos, hogy a sziildk munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak
valtozasait bejelentsék a csoportos dvodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy betegség estén
azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

Baleset esetén Onokkel egy idében azonnal értesitjitk az 6voda orvosat, vagy szitkség szerint
a mentdket.

A pedagégus - az Ovoda, SZMSZ-ében meghatirozoft - védd, Ové eldirasok
figyelembevételével viheti be az Ovodai foglalkozdsokra, az altala készitett, hasznalt
pedagogiai eszkdzoket.

Kérjiik a sziiloket, hozzatartozokat, hogy minden esetben hasznéaljak az 6vodaudvar kapujan
1év0 biztonsagi zarakat!

A gyermek testi épségének megbvasa érdekében, ékszert (lanc, karkitd, gyiiri) ne viseljen
dvodai benntartézkoddsa soran. Ezen feliil gyogyszernek mindsiild termékeket, tlizgyujtasra
alkalmas eszktzoket, ¢és szlro-, vagd eszkozoket nem tarthat magdnal és ovoda
6ltozoszekrényében/zsakjaban sem tarolhat.

4.3.5. A gyermekek otthonrél behozott tirgyainak, jatékainak szabalyozasa

2011.6vi CXC tv.25§ (3)

Az 6vodéanak lehetsége van az Gvodai élet gyakorlasdhoz nem szikséges eszkozok, targyak
bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kétni, igy eldirhatja a bevitt dolgok megdrzdben,
Sitoz6ben valé elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a
bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.
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Behozhato targyak: kiscsoportban olyan személyes sz0ros kiséllat, takard, parna, stb. amely
a gyermek elalvasat és az otthontol valo elszakadast segiti, megkdnnyiti.

Nem hozhat6 be az 6vodaba: cumisiiveg, arany €kszerek. Amennyiben ez mégis megtorténik,
az 6vond ezeket elveszi a gyermektol, biztonsagba helyezi, és hazamenetelkor itadja a
szillonek.

Az 6voda nem vallal kartéritési felelosséget a gyermeknek az dvodai jogviszonybol fakadd
kotelezettségeinek  teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasdhoz nem  sziikséges
vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért.

Az 6voda épiiletében a sajat tulajdonu jarmiivek”- roller, kerékpar, szanké tarolasara,
drzésére nincs lehetdségiink. Elveszett, megrongalodott eszkdzékért nem véllalunk
feleldsséget.

Egyéb a jatszénapokhoz, illetve mas az oOvodai programokhoz kapcsolédd
tevékenységekhez, az ovond kiilon ad értesitést (pl.: medve nap, a nydri élményprogramok
sth.).

4.4. Magatartdsi szabdlyok

A folyoson valo viselkedés szabdlyainak betartisdt kiveteljék meg gyermekiiktol:

A folyosén nem futunk, lassan kozlekediink

Az 6ltdz0 tarold dobozait rendeltetésszertien hasznaljuk
A felszerelési targyakat megovjuk

Az ajtot csak felndtt nyithatja, zarhatja

Halkan, kulturaltan beszéliink

Ha a sziilo magatartdsaval veszélyezteti a gyermek személyiségfejlodését (durvasag,
agresszivitas, italozas stb.), az dvoda koteles jelezni a Gyermekjoléti Szolgélat és a Gyamhatosag

felé.

Az dvodapedagogusok a gyermeki tevékenységekhez kapcsoldédé veszélyforrasokra fethivjak a
gyermekek figyelmét s az elvarhaté magatartdsformak betartasara osztonzik oket.

V. EGYEB SZABALYOZASOK

5.1. A gyermekek érkezésének és tavozdsdnak rendje

Az 6vodaba érkezésekor a sziild minden esetben személyesen adja at a gyermekét az
ovondnek, egyébként a kapubdl elengedett gyermekért felelésséget nem tudunk vallalni,
mivel az 6vond nem is tud a gyermek megérkezésérdl.

A sziil6 minden esetben ellenérizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az évodaba olyan targyat,
amely baleset forrdsa lehet (gyufa, kés, ti, mobiltelefon...).

Erkezéskor és elvitelkor a gyermeket a csoportszoba ajtajdig lehet kisémi, illetve onnan
kikérni, Alkalmanként ebéd utini elvitel esetén az étkezés nyugalméanak megbrzéséért,
kérjik a sziilok % 1 és 1 ora kozbtt érkezzenek, igy gyermekeiknek van idejiik nyugodtan
befejezni az étkezést.

A gyermeket a sziilok, ezen kiviil az altaluk megnevezett, irasban bejelentett felnott, illetve
nagyobb testvér viheti haza. Ennek hidnyédban a gyermeket nem adja ki az 6voda!

A valofélben 1€vo sziildk esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatasa utin
korlatozhatja valamelyik sziilé a masik rovasara.
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Amennyiben a gyermekért nem jonnek az dvoda zéarasaig (17 ordig.), az 6vono kitelessége
eldszor telefonon keresni a sziilét, majd 17 6ra utdn, ha ez nem vezetett eredményre, a
gyermeket a Gyermekvédelmi és Ifjasagi Intézetbe vinni.

3.2. Az ovoddba jardsi kitelezetiség

(20/2012 EMMI v.51. § (3)(4)
2011.évi CXC tv. 8§ (2)

Az 5todik életévét betditttt gyermek szamara kotelez6é a déleldtti foglalkozasokon valo
részvétel. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy éraban 6vodai foglalkozason vesz
részt. (A foglalkozdsokat oktober 1-jétél valtozoan 8.00 és 10.30 ora kozbit
kezdeményezziik).

Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztéas igazolatlan.

A gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda
vezetdje értesiti —a gyermekvédelmi és gydmiigyi feladat- és hataskérok ellatasarol, valamint
a gyadmhatésdg szervezetérfl és illetékességérdl szolé 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendeletben foglaltakkal Gsszhangban — 6vodas gyermek esetében az annak tényleges
tartozkoddsi helye szerint illetékes gydmhatosdgot és a gyermekjoléti szolgdlatot. Az
értesitést kbvetben a gyermekjoléti szolgalat és az dvoda haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a veszélyeztetd
¢s az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével a gyermek érdekeit szolgald
feladatokat.

11 nap igazolatlan hidnyzas esetén az 6voda vezettje a mulasztisrdl tajékoztatja az dltaldnos
szabalysértési hatdsigot. A mulasztis igazoltnak kell tekinteni, ha a sziild elGzetesen
bejelentette az 6vodapedagogusoknak a tavolmaradasat.

20 nap igazolatlan hidnyzas esetén az dvoda vezetbje a mulasztasré! értesiti a gyermek
tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

5.3. A beiskoldzds ovodai eljdardsrendje

A KIR-ben A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az dvodaskor végére
elérend6 kivetelményszinteket az 6voda Pedagogiai Programjaban talalhatjdk meg. A tankoteles
kor( gyermekek sziiléjével fogad6dra keretében beszélgetlink az iskoldra vald felkésziiltségrol. A
gyermek egészségiigyi testi, lelki, szocialis, és értelmi fejlettségérdl a nagycsoportos gyermekkel
foglalkozo 6vodapedagogusok - dvodank logopédusa, valamint az 6vodank pszicholégusa adhat
tajékoztatast.

Ha a gvermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejletiséget esetleg korabban eléri, az Oktatasi
Hivatal a sziil kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje az
iskolat.

Amennyiben a gyermek fejlodését nyomon kovetd szakemberek a szilldvel egyetértve ugy
latjak, hogy a gyermek tovabbi dvodai nevelése indokoit, akkor a sziil6 kérelemmel fordulhat
az Oktatasi Hivatalhoz.

Az egyeztetd megbeszélések legkésdbb januar 10-ig meg kell, hogy torténjenek, hogy a
szitlének legyen ideje a kérelem benyujtasara.

A SNI (sajatos nevelési igényil) gyermek iskolai tanulményainak megkezdéschez az SNI
tipust vizsgalo szakért6i bizottsag véleményét minden esetben meg kell kérni, amennyiben
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akkor hatalyos szakvéleménye nem tartalmazza a ,tovibbi egy év Ovodai nevelését
javasoljuk” mondatot.

A tankotelezettség megkezdése aloli felmentéssel kapcsolatos hatdsagi eljarasban a Hivatal
altali kirendelés esetén szakértdként az EMMI rendelet szerinti azon jarasi szakértdi bizottsag
jar el, amelynek a mikodési teriiletén a gyermek lakoéhelye, ennek hianyaban, vagy ha az
nem allapithaté meg, a gyermek tartézkodasi helye talalhato, vagy amelynek a teriiletén a
gyermek intézményes ellatasban részesiil.

Ha a kérelem benytjtasat megel6zéen megéallapitasra keriilt a sajatos nevelési igény ténye,
akkor a hatosagi eljarasban szakértéként az EMMI rendelet szerinti azon varmegyei szakertdi
bizottsag jér el, amelynek a miikodesi terilletén a gyermek lakohelye, ennek hianyaban vagy
ha az nem 4llapithatd meg, a gyermek tartdzkodasi helye talalhatd, vagy amelynek a terilletén
a gyermek intézményes ellatasban részesiil. A hatosagi eljarasban szakértéként az az EMMI
rendelet szerinti mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi), illetve beszédfogyatékossag
megéllapitasara jogosult szakértdi bizottsag jar el, amely a sajatos nevelési igény tényét a
kérelem benyujtasat megelozoen megallapitotta.

Ha a szakértdi bizottsag januar 18-a elott a gyermek tovébbi egy nevelési évig évodai
nevelésben tdrténd részvételét javasolja, a sziiloi kérelem benyujtasira nincs sziikség (pl.
SNI szakvéleménye lett).

A sziildi kérelem hidnydban a gyermek tankotelezettsége megkezdése halasztasét a
gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziild, a gyamhatésiag a kérelmét legkésobb az
iskolakezdés évének januar 18. napjaig nydjthatja be a felmentést engedélyezd szervhez
(Oktatasi Hivatathoz),

Amennyiben a Pedagogiai Szakszolgalat barmilyen okbol kifolydlag nem vizsgalja meg az
SNI/BTMN-es gyermeket, vagy a gyermek vizsgalata nem zarul le a kérelem benyijtasara
nyitva all6 hatiridd végéig (vagyis januar 18-ig), és a sziild szeretné, hogy a gyermeke
tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben részesiilljon, a foszabaly szerint kell eljarni,
vagyis a torvényi hataridén belid (januar 18-ig) kérelmet kell benydjtani az Oktatasi
Hivatalhoz.

Az eljaras ligyintézési hatarideje 50 (6tven) nap.

A sziil6 kérelme alatdmasztasira, kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatamaszto
6vodai dokumentumokat, melyeket a gyermek nevelését végz6 ovodapedagdgusok és az
ovodavezet® elozetesen ellat alairasaval, illetve az dvoda kirpecsétjével.

Ha a sziil6 kérelemmel €l az Oktatasi Hivatal felé, kérjlik, hogy minden esetben jelezze
gyermeke dvodapedagogusainak!

Amennyiben a Hivatal helyt ad a szitld kérelmének, illetve, ha a pedagdgiai szakszolgélat
szakértdi bizottsaga a torvényi hataridon beliil javasolja az 6vodaban maradast, a gyermek
egy tanévvel késobb valik tankotelessé. Ez azt jelenti, hogy a gyermek még egy nevelési évig
kotelezd modon 6vodai ellatasban fog részestilni. A sziilé nem hagyhatja figyelmen kiviil
sem a Hivatal hatarozatat, sem a szakértdi bizottsag szakértGi véleményét, €s azzal ellentétes
moddon nem {rathatja gyermekét iskolaba.

Amennyiben az Oktatasi Hivatal megkiildte a hatdrozatot a sziilonek, keérjiik, hogy
haladéktalanul mutassa azt be az ¢vodaban az OH rogziti a dontést.

Ha a sziilé6 nem ért egyet a felmentést engedélyezd szerv (Oktatdsi Hivatal) dontésével, a
kozigazgatasi birosagnal keresetet indithat.

A birdsig a keresetlevelet, a birdsaghoz torténd érkezéstol szamitott 30 (harminc) napon
beliil biralja el, a hatirozatat ugyanezen hataridon beliil {rasba foglalja, és a felek részére
kézbesiti az Nkt. 8. § (2d) bekezdése, valamin 45. § (6e) bekezdése szerint. Ezzel biztositott
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a jogerOs birdsagi dontés meghozatala a tanév elsd napjaig. Kérjitk, hogy a sziil, az évoda
vezetOjének a jogerds birdsagi dontést sziveskedjen bemutatni.

- A szakértGi bizottsig feljogosité szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt magaban
foglalo hatirozatanak hianyaban meg kell kezdeni a gyermeknek iskolai tanulmanyait, igy a
sziilének az iskolai beiratasok id6szakaban be kell iratnia az altala valasztott altalanos iskola
elsé éviolyamaéra.

5.4. A gyermekek személyes adatai tdroldsdnak az adatok modositasdnak eljardsrendje

A gyermekek személyes adatait az Nkt.-ban meghatérozott nyilvantartisok vezetése céljabdl,
pedagogiai célbol, gyermek- és ifjusagvédelmi célbdl, egészségligyi célbdl, tarsadalombiztositasi,
szocidlis juttatas céljabol, a célnak megfeleld mértékben, az altalanos adatvédelmi szabalyozas
(GDPR) szerint, célhoz kotdtten kezeljiik.

3.5. Az ovoda adatkezeldse

Az 6voda kizardlag adatkezelési szabalyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és
hozzatartozd adatait. Erre vonatkozéan az o6vodai SZMSZ mellékletét képezd Adatkezelési
Szabdlyzat, és ez alapjén kiadott tijékoztaté szolgdl informaciéval.

5.6. A hit és valldsoktatds igénylésének eljdrdsrendje

A hit- és valldsoktatas az dvodaban az dvodai foglalkozasoktdl elkiilonitve, az évodai életrendet
figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.

A torténelmi egyhazak képviselinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsé hetében
keriil sor a sziilbi igények irasbeli megkérésére. Amennyiben az egyhaz megkeresi az 6vodat, az
igényeket az Gvodatitkarnal lehet leadni, aki dsszesiti és tovabbitja az egyhaz képviseljének. A
hitoktaté a vezetbvel (tagdvoda vezetdvel, telephely vezetdvel) tortént egyeztetés utn a kialakitott
szervezeti rendnek megfeleloen kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az altaluk tartott
foglalkozasok napirendbe épitve, az 6vodai foglalkozasoktd! elkillontilten keriilnek megvalositasra.

5.7. A mulasztds rendje

A foglalkozasokrdl valé tavolmaradas, hidnyzas megkérésének, indokldsdnak és egészségiigyi
igazolasanak szabalyai:
- Betegség miatti hianyzds esetén csak orvosi igazoldssal latogathatja Ujra az dvodat a
gyermek.
- Egyéb esetben, amennyiben a sziild harom napndl hosszabb ideig (udiilés, kiitféldon valo
tartdzkodds) nem Kkivanja az Ovodit igénybe venni, az intézmény vezetdjétdl irdsban
szilkséges engedélyt kell kéri.

2002012 EMMI r.51. § (2)
A mulasztdst igazoltnak kell tekinteni, ha
- asziild el6zetesen bejelentette az ovondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba,
- agyermek beteg volt, és azt a hizirendben meghatarozottak szerint igazolja,
- agyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott ktelezettségének
eleget tenni.
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5.8. Kartéritésre vonatkozo szabdlyok

2011.évi CXC tv. 59§(3)

Az 6vodaban a gyermekek, a gyermekek sziilei, illetve kisérdi altal jogellenesen okozott kar
esetén, a karért a sziilének, illetve a karokozénak a Polgari Torvénykényv szabalyai szerint kell
eljarni. Az eset Osszes koriilményeit vizsgalni kell, a kart okozd gyermek vétoképességének
vizsgalata utan dontheto el, hogy mennyiben kotelezhetd a gyermek sziildje a kdr megtéritésére

5.9. A gyermekek nagyobb csoportjdnak meghatdarozdsa

Nagyobb csoport lehet

- az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vonbhoz tartozo gyermekek csoportja, az
életkortdl fiiggetlentil, amennyiben vegyes csoportrdl van szo;

- az azonos életkorn gyermekek csoportjatol fliggetleniil, példaul az dvodat kezdo, illetve az
iskolaba men6 gyermekek csoportja;

- kildn, specialis foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportja, példaul a fejlesztd,
felzarkdztatd, logopédiai, gydgytorna foglalkozasokon részt vevo gyermekek csoportja;

- az Onkoltséges tanfolyamokon részt vevd gyermekek csoportja (0szds, torna, kéziigyesség,
nyelv).

5.10. Az 6voda helységeinek haszndlati rendje

A gyermekek az 6voda helyiségeit, csak évodapedagogus feliigyeletével hasznalhatjak!
A sziilok altal hasznalhato helyiségek:
- Gyermekdlt6zo, iroda, megbeszélt idépontokban a csoportszobak, udvar.
- A csoportszobikba, mosdokba utcai ldbbelivel nem szabad bemenni.
- Az intézmény szolgaltatasait igénybe vevOk kotelesek az ovoda helyiségeit és felszerelési
targyait megovni a rongalodasoktol €s azt gyermekiiktol is megkdvetelni!
- Nem etikus a tSbbi gyermekkel szemben és az 6voda tisztantartasét is zavarja, ha a gyermek
az ovoda terliletén otthonrdl hozott élelmiszert (iiditd, csokoladé, banan stb.) fogyaszt.
- A kiilsd igénybe vevoket vagyonvédelmi kotelezettség és kértéritési feleldsség terheli.
Katelesek a munka-és tiizvédelmi elbirasok betartasara.

VL SZULOK AZ OVODABAN
6.1. A sziildk jogai és kitelességei

6.1.1. A sziil6 jogai

A sziil6 joga a szabad dvodavalasztas (dllami, egyhdzi, magan).
2011.évi CXC tv. 47§ (2)

A sziil6 vélasztja ki a sajatos nevelési igényii gyermek szadmara megfelel6 ellatast nyujto nevelési-
oktatasi intézmeényt az illetékes szakértdi bizottsag szakértéi véleménye alapjan, a szild és a
gyermek igényeinek és lehetdségeinek figyelembevételével.

A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény Pedagdgiai Programjat, Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatat, Hazirendjét, tdjékoztatist kapjon az abban foglaltakrél. A héazirend egy
példanyat a beiratkozaskor elolvashatja, irodabdl bar mikor elkérhetd, valamint e-mailben
személyesen megkapia. (az elsé sziilGi értekezleten ezt aldirasaval dokumentalja).
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2002012 (VIIL.31) EMMI rend.69¢ (1)

Joga, hogy sajat gyermeke fejloédésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlddését folyamatosan nyomon kéveti és irasban rogziti. Az
ovodas gyermek fejlédésérd] a sziildt folyamatosan tajékoztatja. (sziiloi értekezlet, fogado ora)

2011.évi CXC tv. 425(2)
A gyermek sziiléjével minden, a gyermekével 6sszefiiggd adat kozdihetd, kivéve, ha az adat
kozlése stlyosan sértené a gyermek, tanuld testi, értelmi vagy erkélesi fejlodését.

Az intézmény igazgatdja és a pedagdgus hozzajarulasaval részt vehet a foglalkozdsokon.

Az évodai sziilok képviselbje, figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai
munka eredményességét, a gyermekek, tanuldk csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast
kérhet a nevelési-oktatdsi intézmény igazgatdjatdl az e korbe tartozd iligyek targyaldsakor
tandcskozasi joggal részt vehet a nevelitestillet értekezletein.

Megallapitasaird] tdjékoztathatja az intézmény nevelGtestiiletét és a fenntartot. A gyermekek
nagyobb csoportjét érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az 6voda igazgatdjatol és az adott
kérdés megtargyalasakor, mint a sziilok képviseldje, tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiileti
értekezleten.

A halmozottan hatranyos helyzetii gyermek szill6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke dvodaba
jaratdsdhoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél szold torvényben
meghatarozottak szerint — anyagi tdmogatast kapjon.

A sziildnek az dvodai élet szervezésével kapcsolatos észrevételét, irasbeli javaslatat a nevelési-
oktatasi intézmény igazgatdja, a nevelGtestillet, sziilbk képviseldje megvizsgédlja, és arra a
megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil valaszt kap.

A sziilst megilleti az a jog, hogy személyesen vagy képviseldi 0tjan — jogszabélyban
meghatarozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érintd ddntések meghozatalaban.

Minden sziilonek torvény altal biztositott joga a szabad iskolavalasztas, mely joggal altalaban a
sziilék élnek is. Az iskolavalasztds segitése céljabol szorgalmazzuk az iskolédkkal vald
kapcsolattartast.

A sajatos nevelési igényl gyermekek szdmara segitiink a lehetoségek megkeresésében, a pontos
t4jékozddas érdekében.

1-es tipush diabétesszel €16 gyermeke dvodai specialis ellatasardl, allapotvaltozasardl rendszeres
tAjékoztatast kapjon.,
Az ételallergias gyermeke részére - amennyiben az dvoda nem tudja biztositani a specidlis
étrendet — a jogszabélyi eldirdsok betartisaval ételt hozhasson az intézménybe,
- ételallergias gyermeke allapotvaitozasardl rendszeres tajékoztatast kapjon,
- az intézmény Adatkezelési Szabalyzata szerint rigzitett gyermekéhez kotddd adatokat
megismerhesse. 2022, jilius 1. napjatdl lehetéve valt, hogy a gyermek térvényes képviselodje
a gyermek koznevelés informaciés rendszerben régzitett személyes adatait azonositést
kdvetden elektronikusan megismerhesse. (Omytv. 6. § (8) bek,)
- panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

6.1.2. Sziil6i beadvanyok, panaszkezelés
Cél: A felmeriilt problémdk, vitdk a legkorabbi idépontban, a legmegfelelébb szinten
keriiljenek megoldasra, orvoslasra (gyermek, feln6tt, partner stb.).
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Probléma kezelés helyi rendje

- A panaszos probiémajaval az érintetthez fordul.

- Az {rintett foglalkozik a panaszt felvetovel, tisztazzak az ligyet.

- Jogos panasz esetén egyeztetés az <Erintettekkel eredményes, akkor a probléma
megnyugtatéan lezarul.

- Nem megnyugtaté megoldas esetén a panaszos az 6voda vezetdjéhez fordul.

- Az 6vodavezetd kivizsgdlja az aktudlis panaszt, amelyet irasban vagy szdéban régzit.

- Sziikség esetén a probléma megoldasahoz tiirelmi id6t Allapit meg a megoldds érdekében.

- A verzetd kiértékeli a problémat: tdjékoztatja az érintetteket, sziikség szerint intézkedést hoz.

- A probléma tovabbi fenndllasa esetén a panaszos a fenntarté felé fordul jogorvoslatért.
Panaszkezelés dokumentélésa: feljegyzés, jegyz6konyv.

6.2. A sziilok rendszeres tdjékoztatdsdnak eljardsrendje — nyilvdnossdg biztositdsa

Ovodankban az informéciokhoz valé hozzdjutis joga azt jelenti, hogy a sziilének jogaban 4ll
megismerni gyermeke csoportja éves programtervét havi bontasban, jelentdsebb valtozésait, az
ovoda dokumentumait, és azokrol tajékoztatast kérni. Az dvodai csoportok havi lebontasi éves
programtervét a szeptemberi €s januari szilloi értekezleteken, valamint a Sziil6i K6zosség elntkének
bevonasdval a csoportok zart levelezOrendszerén az dvodapedagdgusok teszik elérhetdvé. A
Pedagogiai Program, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat — Adatkezelési Szabalyzat, illetbleg a
Hazirend hozzaférhetdségét az aldbbiak szerint biztositjuk:

- Az e-mail cimmel rendelkezd sziilok részére elektronikus formaban biztositjuk a Hazirend
teljes terjedelmét, az e~ mail cimmel nem rendelkezdk ugyanezt nyomtatott formatumban
kapjak meg. Mindkét esetben a szillé alairdsdval igazolja a szabalyzat atvételét és annak
tudomasulvételét.

- A Pedagdgiai Program, és a Hazirend - Adatkezelési Szabalyzat, az 6voda honlapjan, mig az
SZMSZ csak az 6vodaban érhet6 el.

6.3. A tajékoztatdssal 6sszefiiggd igények jelzésének és a tdjekoztatds eljdrdsrendje

Tdjékoztatds a Pedagdgiai Programrol
A sziilok barmely sziildi értekezleten tdjékoztatast kérhetnek az 6voda igazgatdjatdl, és a
csoportos dvodapedagdgusoktol.
- A Pedagogiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki, barmikor
feltehet az intézmény vezetdjének, aki azokra az igyintézési hataridon beliil (15 nap) érdemi
valaszt ad. Ennek pontos idépontja a sziildvel térténd elbzetes egyeztetés alapjan keriil

meghatarozasra.
- Szdbeli érdeklddésre, szobeli tajékortatist kaphat az dvoda képviseletére jogosult
személyektol.

- Irasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benytjthat6 az 6vodaigazgaténak cimezve,
aki az tigyintézési hataridén beliil irasbeli tajékoztatast nydjt.
Tdjékoztatds a Hizirendrol
Az dvodapedagégusok minden nevelési év elsd sziildi értekezletén tajékoziatast adnak a
Hazirendrél. (a tajékoztatds megtartasarol jegyzokonyv késziil). Az Uj beiratkozé kiscsoportos
gyermekek szlileinek a beiratkozdskor a Hézirend elektronikus, egyéni igény szerint pedig a
fénymasolt példanyait dtadjuk. Az atvételt és az abban foglaltak tudomasul vételét a sziil6 aldirasival
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igazolja. A Hézirend és az éves Munkaterv teljes terjedelemben elhelyezésre keriil az 6vodaban arra
kijeldlt helyen, a Munkatervet megjelenitjitk 6vodank honlapjén is.

A dokumentumok elhelyezésérél és a szobeli tajékoztatis megkérésének médjardl a sziilok a
nevelési év kezdésekor tdjékoztatast kapnak az ovodaigazgat6tol,

Az 6voda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziil5k az 6vodai beiratkozas elétti nyitott napokon is
valaszt kapjanak kérdéseikre.

Tdjékoztatds a csoport programtervérdl

Az Gvodapedagdgusok minden nevelési év elsé sziildi értekezletén tajékoztatast adnak a
csoportjuk éves programtervérdl, melynek véglegesitésére a sziilok jegyzokoényve foglalt
hozzajarulasat kvetben keriil sor. A nevelési év masodik f&lévét érinté programokra a januari sziiléi
értekezleten ismételten visszatérnek megerdsités, ill. nem véart valtozdsok esetén korrekcié tétel
miatt. A korrekcidk véglegesitésére a sziilék Jjegyzokonyve foglalt hozzajarulasat kisvetéen keriil
sor. Az egyes programokra vonatkozé aktualitasokat 7 nappal az események kezdetét megel6z6en a
csoport falifijsagjan, ill. a csoport zart levelezérendszerén a pedagégusok teszik kozzé.

Tdjékoztatds a tanulmdnyi segédletekrol, taneszkdz6kr6l, ruhdzati és mas felszerelésekrdl,
amelyekre a kdvetkez0 nevelési évben a nevelémunkahoz szitkség lesz.

Felelds: ovodaigazgatd

Iddpont: a megel6z6 neveldsi év évzdro sziildi értekeziete, 1j belépé kiscsoportos esetében az adott
nevelési év eldkészitd sziil6i tajékoztatd értekezlete.

Az internetes nyilvinossdgra vonatkoz6 tijékoztatds

Az Nkt. és annak végrehajtési rendelete irja eld az évoda szdmdra, hogy amennyiben az
intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumeok koziil melyeket, sziikséges nyilvanossagra
hozni. Az err8l 52616 tajékoztatést az 6voda vezetdje a nevelési év els6 sziili értekezletén teszi meg.

Tijékoztatis az OVI-KRETAN keresztiil

A szilldk az OVI-KRETA feliileten keresztiil, 1athatjak és ellendrizhetik az adatokat, a gyermek
fejlédését nyomonkoveté dokumentaciot, a Jeleniéti fvet - hianyzasi adatokat, a pedag6gusok 4ltal
feltsltott dokumentumokat a csoport életével kapcsolatban, naptar eseményeket. Valamint a sziils
fogadhat iizeneteket az intézménytdl.

6.4. A sziild kitelességei

20/2012 (VIIL.31) EMMI rend. 63§ (1)

Az 6voda az 6vodds gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és legalabb fé] évenként
irasban rogziti. Az 6vodas gyermek fejlédésérdl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell.

- Ha a gyermeket nevelé 6vodapedagégus a gyermek iskoldba lépéshez szilkséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az Svoda igazgatéja tdj ékoztatja a sziil6t a kitelességekrdl,
tovabba a kitelességek nem megfelels teliesitésébol eredd kovetkezményekrol,

- Amennyiben a sziil6 az 6voda dontésében foglaltaknak 6nként nem tesz eleget, az dvoda vezetdje
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan, a sziil6i
egyet nem értést alatdmaszté nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye szerint
illetékes kormanyhivatalt.

A szlilé kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi
fejlodéséhez szilkséges feltételekrdl,

Kételessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres dvodaba Jarasat; Nkt 8§ (1,2) A
gyermek abban az évben, amelynek majus 31. napjaig a harmadik életévét betdsiti, 6vodakételessé
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valik, mely szerint napi négy Oran keresztiil, a szervezett foglalkozasok idején 6vodai nevelésben
kell részesiilnie.

Amennyiben a szilld méasik 6vodaba kivanja vinni a gyermekét, az 0j dvoda igazolasit meg kell
kérni. Visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

Kételesseége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, és a téle elvarhaté modon segitse a
fejlodés folyamatat, valamint a gyermek kdzosségbe vald beilleszkedését, a kozdsségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal, €s résziikre az
egyiitinevelés érdekében a sziikséges tdjékoztatast adja meg.

Egylittm{ik6djén 1-es tipusi diabétesszel €lo gyermeke oOvodai specidlis ellatasat végzo
intézményi dolgozoval.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltésagat és jogait. A pedagdgus, valamint az
6 munkajat segitdé alkalmazottak a neveldi-oktatdi munka, illetve a gyermekekkel Gsszefiigg6
tevékenysége soran biintetSjogi védelem szempontjabol koézfeladatot ellatd személyeknek
szamitanak.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az iskolapszicholdgusi, 6vodapszichologusi vizsgalaton €s a fejlesztd foglalkozasokon
vald részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagdgusok kezdeményezésére, a neveldtestlilet erre
javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a szilé nem tesz eleget, a
kormanyhivatal kételezi a sziilot kdtelezettségének betartdsara,

Héarom éves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba (felmentés
esetén) négyéves, illetve Gjboli kérelem esetén 6t éves kortdl dvodakotelezettségének teljesitését,
majd tankotelezettségének megkezdését.

2011.évi CXC tv. 47§ (6)

A gyermek, tanuld érdekében a jarasi hivatal kdtelezheti a sziilét, hogy gyermekeével jelenjen meg
szakért6i vizsgalaton, tovibba a szakértti vélemény alapjan gyermekét a megfeleld nevelési-oktatasi
intézménybe irassa be. A jarasi hivatal dontése elleni fellebbezést a kormanyhivatal biralja el. Ha a
sziil6 a jarasi hivatal felhivasa ellenére kitelezettségének ismételten nem tesz eleget, a jarasi hivatal
a gyermek lakéhelye, ennek hidnyaban tartdézkod4si helye szerint illetékes gyermekjoléti szolgalatot
értesiti. A szakértoi bizottsag nem jeldlhet ki olyan intézményt, amely helyhidny miatt nem tudna
felvenni a gyermeket, tanuldt. A szakért6i vizsgalaton valé részvétel érdekében sziltkséges utazas
koltségeit a tdrsadalombiztositas a szilldnek megtériti.

A szilll kitelessége az ovoddba behozando felszerelés biztositisa

A gyermek személyes holmija
- Valtocipb a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6 labbeli, lehetbieg szandal)
- Egy (két) valtas alsdnemil, zokni
- Testnevelés foglalkozashoz p6lo, révidnadrag, zokni, tornacipd (tornazsakban)
- Udvari jatékhoz id6jarasnak megfeleld ruha, cip6
- Fogkefe, fogkrém, fésii
- Alvashoz dgynemiihuzat
A gyerekek ruhdja, cipéje dsszecserélédhet. Kérjiik névvel ellatni a gyerekek holmijat - a csere
megelézeése erdekeben,
Kérjitk, hogy az 6vodaba bevitt dolgok korét az 6vondnek bejelentent sziveskedjenek, a
gyermekek személyes holmijét az 5itéz8ben helyezzék el.
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Sajatos nevelési igénytli gyermekek esetén - amennyiben az tovabbi egy évig dvodai nevelésben
részesiil — egylittmikddjon az ovodaval a szakért6i bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tili,
intézmény altal biztositott, a tankotelezettség megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és
szocidlis érettségre irAnyuld fejlesztések eredményes megvalosulasaban.

Egylittm(ikodjon az Ovoda Adatkezelési Szabalyzatdban rogzitett adatok naprakész
biztositasaban.

Diagnosztizalt ételallergias gyermekér6l a szakorvosi dokumentum dtadasaval tajékoztatast adjon
az 6voda részére a diagnozis felallitasat kdvetd legkorabbi idépontban.

6.5. A csalad és az ovoda kizos nevelési elveinek kialakitdasa

Az ovodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljadk meg tisztelni a felnotteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjdk kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasiggal, er6szakkal, drulkodassal
oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben.

Példaul:

- ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masck gyermekére, annak
szarmazasara, az ovoddra, az ott dolgozé felnbttekre;

- ne alkalmazzanak fegyelmezést, szdmonkérést més gyermekével szemben, mindig a
pedagdgushoz forduljanak jogorvoslatért (egyet nem értés esetén kérjék az 6voda vezetd
segitségét)

- ne biztassdk gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap az gyermekiiket érte is esetleg
sérelem.

6.6. A neveldokkel valo kapcsolattartds, egyiitmikodés lehetoségei

A sziiléknek lehetdségilk van arra, és azt mi igényeljiik is, hogy az dvodaban folyé pedagogiai
munka kialakitasaban a megfelelé forumokon aktivan vegyenek részt, otleteikkel segitsék eld a
kozds gondolkozést. Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint
neveljiik, sziilkség van igazi, valds egyiittmiikddésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb
probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt, illetve az dvoda
vezetbjét, és veliik kozosen prébaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Az egyiittmiikddésre alkalmas forumok:
- szil6i értekezletek,
- jétszédélutanok,
- nyilt napok,
- kozds rendezvények,
- fogadoorak (vezetdi, 6vonoi),
- az 6vondvel vald rovid, esetenkénti megbeszélések.

2011.évi CXC tv. 69. §(4)

A nevelési-oktatasi intézményvezeté munkajat a nevelbtestillet és a sziilok kbz8ssége a vezetdi
megbizasdnak masodik és negyedik évében személyazonositasra alkalmatlan kérddives felmérés
alapjan értékeli. Az orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés az intézményvezetd munkajanak
ellendrzése és értékelése soran a kérdoives felmérés eredményét is figyelembe veszi.
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Kérésiink, hogy reggel és hazavitelkor a néhany mondatos informéciocserén til se a gyermekkel
kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetés miatt az 6voné figyelmét a gyermekekkel vaid
foglalatossaga kizben hosszabb idére ne vonjak el, mert az eldidézheti baleset kialakuldsét, és
zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat!

Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat 6vénsitsl vagy az
ovodavezetdtdl kérjenek. A dajka nem illetékes.

Az Ovoda helyiségeinek (csoportszobainak, konyhajanak, WC-jének) és udvaranak a szitlok altali
hasznélatanak rendjét az ANTSZ-elirasoknak és a helyi szabalyozasoknak megfelelen alakitjuk.
Az intézmény egész tertiletén, beleértve az Gvoda udvarat is, tilos a dohanyzas!

6.7. A véleménynyilvdnitds tdrgykore, lehetdségei

belépés és benntartézkodds rendje, azok részére, akik nem 4llnak jogviszonyban az 6vodaval,
a vezet(k €s a szliléi szervezet kozotti kapesolattartas modja,

kiils6 kapcsolatok rendszere, formaja, média,

az linnepelyek, megemlékezések rendje,

rendszeres egészségligyi feliigyelet és ellatss,

az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak, diabétesz esetén
egeszscgligyl €rzékeny adatainak, SNI, BTMN, tartés gydgykezelés esetén a gyermek
specidlis koznevelési ellatisdhoz elengedhetetleniil szitkséges szakorvosi diagnozisa
adatainak, a gyermek utdn csalddi p6tlékra jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban,

a sziiloket anyagilag is érintd tigyekben,

az 6voda és a csalad kapcsolattartdsi rendjének kialakitasaban,

a munkatervnek a sziiloket is érintd részében,

a hit és vallasoktatés helyének és idejének meghatdrozasaban,

az intézmény megsziintetésével, Atszervezésével, feladatanak megvalioztatdsaval, nevének
megallapitisaval, koltségvetésének meghatarozésaval és médositisaval kapcsolatosan

a pedagdgus, az igazgat6 €s az intézmény Onértékelésének eljarasrendje alkalmaval,

az 6vodaigazgaté munkdjanak érickelése a vezetd megbizdsanak mésodik és negyedik
évében személyazonositisra alkalmatlan kérddives felmérés alapjan az OH 4altal biztositott
informatikai feliileten,

az 6vodapedagégus munkajdnak értékelése az intézményi tnértékelés megvaldsitdsandl, az
OH altal biztositott informatikai feliileten.

6.7.1. A véleménynyilvanitas idépontja )
SZMSZ — Adatkezelési Szabdlyzat, Eves Munkaterv, Pedagégiai Program elfogadésa,
modositasa, intézményi dnértékelés, tanfelligyelet alkalmaval,

6.7.2. A véleménynyilvanitas forumai

szliloi értekezletek,

fogadoorak,

elégedettségmérési lapok kitsltése, (OVI-KRETAN keresztiil)
sziiléi szervezetben vald aktiv részvétel,

6.7.3. A véleménynyilvanitis formaja

irasban — jegyzékonyvbe foglalva — a fenntartd felé, amennyiben a fenntarté az 6vodat
érint$ témaban véleményeztetéssel kivan élni
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- szoban az 6vodapedagogus felé

- {irasban jegyzOkonyvben

A véleménynyilvanitasra kbtelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjik meg a
Sziil6i Szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitas irasbeli megfogalmazasira 15 nap 4ll a sziilok
rendelkezésére.

V. A GYERMEKI ES SZULOI JOGOK ERVENYESITESENEK ELJARASRENDJE

A gyermeki jogok védelme minden 6vodai dolgozéd — kitelessége, aki a gyermek nevelésével,
ellatasaval, tigyeinek intézésével foglatkozik.

A gyermek Gvodai jogviszonyon alapuld jogait a felvétel napjéidl kezdve, a héazirend 3.1
pontjaban rigzitettek szerint gyakorolja. A sziil6 tdjékoztatashoz -, véleményezéshez vald jogat a
3.1, valamint a 12.1, a 19. és 19.1 pontokba foglaltak szerint gyakorolja.

Az ovodatgazgato Jfelelos

a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, a nemi identitishoz kapcsolddo védelem
betartésaért, jogsérelem esetén a megfelelo intézkedések meghozatalaért,

- a gyermeki jogok érvényesiilésének évi két alkalommal neveldi értekezleten torténd
értékeléséért,

- asziildi kidzbsség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok érvényestilésének
megfigyelésével kapesolatos észrevételeiket a neveldtestiileti értekezleten eloterjesszék, €s a
fenntartéhoz tovabbitsak.

F ]

7.1. A gvermeki és sziiloi jogok érvényesitése az ovodai szocidlis segitd igénybevételével

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatisrol szolo 1997, évi XXXI. torvény 40/A. § (2)
ag) pontja értelmében a csalad- és gyermekjoléti kozpont a gyermek és szillék igényeinek és
sziikségleteinek megfeleld 6nallo egyéni és csoportos specialis szolgaltatisokat, programokat nyiijt,
amelynek keretében 6vodai szocialis segitd tevékenységet biztosit d6vodankban. Az 6vodai szocialis
segitd szolgaltatds a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a szocialis segitd munka
eszkdzeivel tamogatist nyijt az intézményilnkbe jardé gyermeknek, a gyermek csaladjanak ¢€s a
kéznevelési intézmény pedagégusainak. Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az
egészséges életmod — életkori sajatossagoknak megfelelé — népszeriisitésérdl a gyermekek korében.
E feladat teljesitésében a neveldtestiilet kiemelten egyiittmiikédik a szocidlis segitovel, az ehhez
sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban is.

Ennek keretében segiti

- a gyermeket a koranak megfeleld nevelésbe és oktatdsba valo beilleszkedéséhez, valamint
tanulmanyi kotelezettségei teljesitéséhez sziikséges kompetenciai fejlesztésében,

- a gyermek tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését akadalyozd tényezdk észlelését és
feltarasat,

- a gyermek csaladjat a gyermek ovodai életét érintd kérdésekben, valamint nevelési
problémak esetén a csaladot,

- prevencids eszk6zok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését és

- ajelzbrendszer mikddését.

A sziil6k részére nyujtott szocidlis segitségnyujtds
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- sziilok, csaladok részére nydjtott tandcsadas, tigyintézésben vald segitségnyujtas
- részvétel sziildi értekezleten, fogadéoran
- kézvetités kiilonb6z6 szolgaltatasok elérés¢hez

A szocialis segit6 elérhetségének nyilvanossagra hozatala sziil6i értekezleten.

7.2, A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és elldtdsban részesiilés joggyakorlisinak
eljdrdasrendje

- A gyermekek egészségiigyi ellatasat és az egyéb Ovoda-egészségiigyi feladatokat végzd
szervezet, az 6vodaigazgatd egyeztetett rend szerint, az 6vodéval egyiittm{ikddve végzi a
preventiv munkat.

- Az 4vodaorvos és védond elérhetbsége a kézponti hirdetd tablan keriil kifliggesztésre,
valamint kdzzétessziik az 6voda honlapjan.

- Az intézmény a nevelési év kezdetekor irisban kéri a sziilé hozzajarulasat az egészségligyi
feliigyelet ellatdsa kirébe tartoz6 vizsgalatok gyermekén torténd lefolytatasdhoz.

- A nevelési év soran a hatédlyos jogszabalyokban meghatarozottaknak megfelel6 iddpontban
és sziikség szerint gyermekorvos é€s védond latogatja az Gvodankat, Nevelési évenként
minden gyermek egy alkalommal részt vesz fogaszati szlirbvizsgalaton, ortopédiai sziirésen.

- Az évoda igazgatdja az orvos és védénd munkéjéhoz a szitkséges feltételeket biztositja:
vizsgalati hely, id6, ovodapedagdgust feliigyelet.

- A védboltisok az 6vodaban nem adhatok be.

- A szitkség és igény szerint latogatja az dvodat, fejtetvességi vizsgalatot végez.

- A beiskolazas elétti belgybgyaszati stitusz vizsgalatra a gyermek héziorvosanal sziildi
feliigyelet mellett keriil sor.

- Az l-es tipust diabétesszel €16 gyermek folyamatos egészségligyi ellatasa az ovoda SZMSZ-
ében foglaltak szerint valdsul meg.

- A diagnosztizalt allergids gyermekek allergia-iranyultsdgahoz igazitottan személyre szabott
gondozassal, az ismert allergének Kkeriilésével és Kkikilszobolésével t(orténik a
sziilé/gondviseld 4ltal az dvodai jogviszony létesitésekor, illetve - amennyiben a jogviszony
létesitését kévetden szereznek tudomast a gyermek fokozott kockazata allergias betegségérol
— tudomasszerzéskor atnyijtott nyilatkozata szerint.

7.3. Az ovoda egészségvédelmi szabdlyai

- Az évoda milkddtetése sordn az NNK &ltal meghatarozott szabdlyokat szigorian be kell
tartani: talalas, fertdtlenités, takaritas, mosogatas €s mosas sorén.

- Csoport és egyéb foglalkoztatd szobéban sziilé csak cipdvédd haszndlatdval vagy
valtocipbben tartézkodhat.

- Az évoda melegitbkonyhajaba csakis érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkez6 dolgozoi
Iéphetnek be (megfeleld védéruhazatban).

- A csoportszobaba sziil§ csak egészségesen tartézkodhat.

- Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezd az évente megtartott egészségiigyi
vizsgalaton valé részvétel, ennek szabilyozasa az intézményi munkavédelmi szabalyzatban
talalhato.

7.4. A tdpldlkozdssal kapcsolatos egészségvédelem
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Az 6voda feladata az egészséges életmdd, az étkezés, kiilondsen a magas cukor-, s0-, €s telitett zsir-
tartalmi ételek, italok fogyasztdsdnak cstkkentése, z5ldségek és gyiimdlesdk, illetve tejtermékek
fogyasztasanak 8sztbnzése.

Az 6vodaba csokoladét, édességeket, tiditbket, szorpoket az tinnepi alkalmak kivételével behozni
nem ajanlott,

7.5. Egyéb rendelkezések

Gyermekvédelem
Az oktatasiigyi kozvetito eljaras 20/2012. (VIIL. 31). EMMI 62.§

Ha a nevelési-oktatasi intézmény a gyermeket, tanuldt veszélyeztetd okokat pedagogiai
eszk6zOokkel nem tudja megsziintetni, vagy a gyermekkdzdsség védelme érdekében indokolt,
segitséget kérhet az oktatdsiigyi kdzvetiti szolgélattol vagy mas, az ifjosagvédelmi, csalddjogi
tertileten mlikddo szolgalattol.

- Ovodankban tapintatos odafigyeléssel kisérjiik figyelemmel a gyermekek életkériilményeit;

- A gvermekvédelmi felelés koordinalja és latja el a gyermekvédelemmel kapcsolatos

feladatokat. A gyermekek érdekében tevékenykedik, kapcsolatot tart a gyermekjoléti,
csaladsegitd és gyamiigyi szervekkel;

- Feladata: a gyermekek lelki-testi allapotat befolydsolé tényezOk vizsgalata,

egylittmiikddve a csoportos pedagdgusokkal.

A gyermek- és ifjusigvédelmi feladatot ellaté személy és elérhetoségének meghatarozasa,
kozzététele

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az dvodaban az 6vodavezetd elozetes megbeszélés
alapjan mind a sziilok, mind a gyermekek €s a szocialis segito rendelkezésére all.

Sziikség esetén, hatas- és feladatkdrébe tartozd esetekben az 6vodapszicholégus, a fejlesztd
pedagégus és a logopédus, valamint a szocialis segitd is bekapcsolddik a problémak megoldasaba.
Feloldhatatlan konfliktus esetén alternativ vitarendezé-medidtor behivasara is lehetdséget
biztositunk.

VIIL. A GYERMEK ALLAPOTANAK, SZEMELYES ADOTTSAGANAK MEGFELELO
MEGKULONBOZTETETT ELLATASBAN RESZESITES, A PEDAGOGIAI
SZAKSZOLGALATHOZ FORDULAS ERVENYESITESENEK SEGITESET SZOLGALO
ELJARASREND

Az 6voda a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, 1atas-,
mozgasfejlodésének eredményét - szilkség szerint, de legalabb félévenkent - rogziti. Rogziti tovabba
a gyermek fejlodését szolgalé intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az eredmények
megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a csoport 6vodapedagogusait sziikség szerint a
szakszolgéalat munkatarsai (logopédus, gydgypedagdgus, pszichologus) segitik annak érdekében,
hogy a gvermek allapotanak és személyes adottsagéinak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

- Sziikség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a csoportos ovodapedagogus
megosztja a sziilével, a sziild szamara otthon elvégezhetd feladatot ad a fejlesztéshez (A
tajékoztatdst minden esetben irasban rogziti).

- A szl az dvodapedagdgusoktol médszertani, szakkonyvi és fejlesztd eszkdzbeli tanacsot
kap. Elore egyeztetett idopontban a gyermekcsoportban latogatast tehet.
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- Az intézmény indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgdalat igénybevételét.

- A szakszolgalati javaslat hivatalos megérkezésétol kezd6dden a gyermek megfelelo
fejlesztésben részesiil (fejleszt6é pedagdgus, gydgypedagogus).

- Tovabbi egy évet Gvodai nevelésben részesiiloé gyermek esetében, amennyiben az Oktatési
Hivatal azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy évig 6vodai nevelésben vald részvételét,
mert a gyermek sajatos nevelési igényli, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartsi
nehézséggel kiizd, az 6voda a szekértéi bizottsag altal javasolt fejlesziéseken til, a
tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocialis
éretiségére iranyulo, az dvodai nevelés idokeretébe agyazott célzott foglalkozasokat biztosit
az intézmény pedagdgiai programjaba foglaltak szerint.

IX. A CSOPORTOS IGENY, ILLETVE ERDEKERVENYESITES JOGA

A sziilék a gyermekek érdekeit képviselve tajékoziatdst kérhetnek az 6voda igazgatdjatol. A
tajékoztatas kérésének formaja torténhet széban vagy irasban. Az intézményigazgatdé a sziilok
megkeresésének idépontjatol szamitott 15 napon belill intézkedik a tajékoztatas kérésének tartalma
alapjan a valasz megadasardl az intézmény Panaszkezelési szabalyzata szerint.

Panaszjog
A sziilé az dvoda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.

Jogorvosiati lehetoségek
- Helyben: els6 sorban a pedagdgusnal, ha a probléma nem old6dott meg vagy annak tartalma
vezetdi hataskort érint, az 6voda igazgatdjanal.
- Torvény, jogszabalysértés esetén: a telepiilés, kerlilet Jegyzdjénél
- Miikddtetéssel kapcsolatban: fenntartonal Alapitvany Kuratériuma
- Adatkezeléssel kapcsolatos jogsérelem esetén: a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsdg Hatdsdgnal (NAIH - Panasz benyijtasanak helve: NAIH, 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11; 1363 Budapest, P£.:9., +36 1 391-1400; www.naih.hu;
ugyfelszolgalat@naih.hu, vagy az érintett lakéhelye, vagy tartozkodasi helye szerint illetékes
birdsagnal.
Feloldhatatlan konfliktus esetén alternativ vitarendez6-mediator behivasara is lehetdséget
biztositunk.

X. ETKEZES
10.1. Az éthezési téritési dij befizetésének és lemonddsdnak rendje

A befizetések idopontja

A sziilok szdmara idében jelezzitk az aktualis honapra es6 befizetendd dsszeget, majd a kijelslt
hataridore, a sziildi értekezleten megbeszélt madon kérjitk a lehetdleg pontosan kiszdmitott pénzt.
1997.évi XXXItv. 21/B. § (5)

10.2. A gyermekétkeztetés segitése

étkezés) bolcsddei ellatisban, vagy dvodai nevelésben részesiild gyermek utan, ha
- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
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- tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

- olyan csalddban él, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

- a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem Gsszege nem haladja meg a
kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadodval cstkkentett Ssszegének 130%-4t,

- nevelésbe vették.

- Az ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés gyermekenként csak egy
jogcimen vehetd igénybe.

Az ingyenes étkezési dij a jogszabalyban meghatérozott feltételek megléte esetén bemutatandd
dokumentumok
- Nyilatkozat a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez
- Gyermekvédelmi tdmogatasrdl sz616 hatdrozat
- Tartds betegségrol sz016 szakorvosi igazolas,
- Szakért6i Bizottsag szakvéleménye (sajatos nevelési igényit gyermek)
Az étkezési kedvezmény a nyilatkozat benyujtasat kdvetd naptdl érvényesithetd.
Az 6voda vezetbje a benyujtott papirok alapjan megallapitja a kérelmez6 gyermekének személyi
téritési dijat, Err6l hatarozatot hoz, és irasban értesiti a kérelmezot.
A sziilbnek az eltartoit gyermekek szidmdban, valamint a jovedelmi viszonyaiban tortént
valtozast, az azt kévetd 15 napon beliil az 6voda vezet6jének be kell jelentenie.
A kedvezményes téritési dij megallapitasanak feltételeirdl a sziildt beiratkozéskor, illetve a sziiléi
értekezleten, valamint a faliGjségon tjékoztatni kell.

10.3. A befizetések modja (havi rendszerességgel torténik)

- Az intézményben készpénzzel (pontos sszeg kiszamitasaval, boritékolva)

- Atutalsssal

A fizetések hataridejérdl e-mailben tajékoztatjuk a sziiloket.
A kedvezményes étkeztetésben részesiilé gyermek részére is meg kell rendelni az ebédet, melyrd! a
sziil6 elismervényt kap. Ha a szlil6 normativ étkezési tdmogatasban, téritési dijkedvezményben
részesiil, - gyermeke hianyzasa esetén — az ebéd lerendelése szdmara ktelesség, hiszen a tAmogatasi
Osszeg lerendelés hidnyaban elveszett, az intézményt anyagi kar éri.
Etkezés biztositdsa: Hancs Kft.

Etkezések idépontja:
Reggeli 8-90
Tizorai 10 — 10°° véltozd/
Ebéd; 12°%12°.45
Uzsonna: 15%-15%

10.4. Az éthezések lemonddsa a sziild feladata.

Hidnyzas esetén a kivetkezd napi étkezés lemondhatd 9 draig. A lejelentés 24 6ra milva Iép
életbe, és a kdvetkezd befizetéskor irhatd jova. Ha a lerendelés 9 ora utdn torténik a bejelentést
kovetd napot, kivetd napon érvényesithetd csak a jovairas.

Lejelenteni az dvodai telefonon lehet SMS —ben. (06 30/866-1396)

Illetve szdban, egyéb hidnyzds esetén (nyaralds, utazas, nagysziildnél tartézkodas stb.) miatt

egyértelmiien kéri az étkezés lemondasat, csak akkor van mod az étkezés lerendelésére. Amennyiben
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a gyermek a lejelentett napok utdn tovabbra is hidnyzik, Gjra le kell jelenteni, mert a folytatds nem
automatikus, A lejelentés elmulasztisa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehet6ség.

A le nem mondott étel elvitelének szabdlyai
A sziil6 a gyermek betegsége, hidnyzasa esetén az étkezést a fent emlitett modon tudja lemondani,
ami azonban az els6 napot nem érinti. Az els6 nap le nem mondott ételét a sziilé a bels6 szabalyzis
betartasa mellett, sajat felelosség véllalasaval elviheti.
A sziilé vallalja, hogy
- 12.00 és 13.00 dra kozott jon az ételért
- az éltala hozott étethordo higiéniai szempontoknak megfelel
- az ételt otthon forraldsig melegiti a talalas el6tt
- az intézmény ¢s a konyha felé semmilyen feleldsséget nem tamaszt.
A sziil6 elfogadja, hogy a megszakitott hétarolds miatt, bar milyen az ételbdl ad6dé betegség
kialakuldsa esetén az 6voda feleldsséget nem vallal az elvitt ételért.
Egyetértését az intézmény nyilatkozatanak aldirésaval teszi teljessé.
Az intézmény a sziil6i nyilatkozatokat, iktatott anyagként tarolja, a konyhanaploval egyiitt.

10.5. Etelériékeny gyermekek étkegtetésének eljdrdsrendje

Orvosi igazolas €s javaslat alapjan az 6voda étkeztetését ellato élelmezési vallalat (sziildi irdsos
kérelemre — 3/a. sz. melléklet - frasban torténd vallaldssal) biztositja az ételérzékeny gyermekek
ellatasat.

Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhatd (sziildi irdsos
kérelemre — 3/b. sz. melléklet), a diétara szoruld otthonaban készitett étel is beengedhetd az aldbbi
feltételekkel:

- A sziil az ételt a gyermek nevével, valamint a beviteli id6 datumaval ellatva, jol zar6do,
melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe.

- Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0+5 C kozotti homeérsékleten torténé
tarolasat az egyedi étkeztetést igénybevevok szamanak figgvényében, a tobbi ételttl
elkiildnitve, kelld kapacitasi hiitbberendezésben.

- A hiitészekrény takaritdsat a vonatkozd jogszabaly szerinti id6kozonként meg kell tenni.

- Az ételt jellegének megfeleld hdmérsékleten kell felszolgalni.

- Az étel atforrositasira megfeleld berendezés (pl.: mikrohulldmi siitd) rendelkezésre allasa
sziikséges. Az ételt kozvetleniil fogyasztas eltt atforrositva a talalast végzo személyzet adja
ki a gyermek részére és gondoskodik annak felilgyeletérdl, hogy abbdl méas gyermek ne
fogyaszthasson.

- Ltelmintat ezekbdl is tarolunk 72 6raig.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékdval egyiitt az el6irasoknak megfeleléen kell
kezelni. (Sajat edényzetbdl torténé fogyasztas esetén a gyermek az ételmaradékot akdr a visszazart
dobozban haza is viheti.) Az edény mosogatdsat a szokdsos el6irasoknak megfelelden kell végezni.
A sziil6 a feltételeket tudomasul veszi, a felelésséget vallalja és errdl irasban nyilatkozik.

10.6. Sziiletésnapok

A sziiletésnapok megiinneplése 6vodai hagyoméany. Ezen a napon a sziildé hozhat gyermekének
az iinnepléshez (siiteményt, kekszet, iditdt, szorpdt, valasztas szerint). A csomagoldson lathat6nak,
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kivehetonek kell lennie a szavatossagi hataridonek. Torta esetén a cukrdszatban kiallitott szdmlan a
datumnak, idének, olvashaténak kell lennie és a hatuljan a sziil§ alairdsdnak szerepelnie kell.

Ezt a konyhanapliohoz a dajka lefiizi.

Az iinneplés 6vodai része, az érzelmi, kdzosségi érték megvalositisa a feladatunk. A szervezése,
lebonyolitasa minden gyermeknél ugyan tgy térténik erbsitve az érzést, hogy kozdsséglinknek
mindenki egyenld tagja. Az azonos megvalositas segiti a ,nekem is igy lesz” élmény €rzését,
valamint a varakozas elfogadasat.

XI. PEDAGOGIAI MUNKA AZ OVODABAN
11.1 Az ovoda mindennapos mitkidése

Kiemelt figyelmet forditunk a gyermek egészséghez, biztonsaghoz valo jogai alapjan a teljes korii
egészségfejlesztéssel Gsszefliggd feladatokra, amelyek kiilondsen
- az egeészséges taplalkozas,
- amindennapos testnevelés, testmozgas,
- atesti és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fiiggdségek megeldzeése,
- abantalmazis és az dvodai erdszak megeldzése,
- a baleset-megel6zés és elsdsegélynyijtas,
- aszemélyi higiéné
teriiletére terjednek ki.

Az ovoda sajat pedagdgiai programja barmikor megtekinthetd az 6voda honlapjén, vagy elkérheté
a vezetotdl.

Ovodénk kiemelt feladata az iskolat megelézé kisgyermekkori fejlesztés, tovabba a sajatos
nevelési igényil és a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermekek specidlis
igényeinek figyelembevétele, egyéni képességeikhez igazod6, legeredményesebb fejlodésiik
elésegitése, a minél teljesebb tarsadalmi beilleszkedés Iehetdségeinek megteremtése.

Nevelési alapelveink szerint toreksziink arra, hogy az éaltalunk nevelt gyermekek sckoldaltan,
harmonikusan fejlédjenek. Személyiségiik kibontakoztatasakor figyelembe vessziik életkori
sajatossagaikat és egyéni képességeiket. Nevelésiik soran a gyermek mindenek felett alié érdekeit
tartjuk szem elétt.

11.2. Alternativ lehetoségek

Az intézmény vegyes életkorn csoporttal mitkodik, maximalis csoportlétszam: 25 £6. A csoporton
beliil az életkori sajatossdgoknak megfeleld nevelés és oktatas differencialtan zajlik, Montessori
Maria elvei és modszerének alkalmazasaval. Az épiilethez parkositott jatszokert tartozik, mely a
természet-kbzeliséget hangsilyozza.

A Kis létszam lehetOvé teszi, hogy egy-egy gyermekkel tobbet és egyénre szabottan foglalkozzon
a pedagdgus. A nevelési munkat kiils szakemberek is figyelemmel kisérik és segitik (pszicholégus,
logopédus, specialis fejlesztd).

Foglalkozdsok
- Igyeksziink a gyerekekkel a kulturalt beszédet és viselkedést elsajatittatni még az iskolaskor
elott.

- Kiilon hangsilyt fektetiink a komplex iskolai eldkészitésre.
- A gyermeckek beszédfejlodését sziikség esetén logopédus segiti.
- Jatékos formaban zajlanak az angol nyelvii foglalkozasok.
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- A szabadtéri foglalkozasok az Gvodank kertjében valdsulnak meg
11.3. Jutalmazis, fegyelmezés

A gyermeket a téle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézmény hazirendjében foglaltak
szerint jutalmazni kell.
2011.évi CXCtv.58. § (1)

A gyermekek jutalmazdsdnak elvei

A gyermek minden tevékenységét, amit Snmagahoz képest egyre jobban teljesit, elismerésben
részesitjik.
Mikor és miért alkalmazunk jutalmazdst?

Minden olyan tevékenységet elismeriink, amit energia betartani, elvégezni, teljesiteni.
A jutalmazds formdi:

Dicséret, simogatas, szobeli elismerése a tevékenységnek, az eredménynek, pozitiv kiemelés a
csoport eldtt sth.

A fegyelmezd intézkedések formii és alkalmazdsdnak elvei
Mindig az adott tevékenységet értékeljiik. Mindenkit csak 6nmagahoz képest értékeliink, pozitiv,
vagy negativ iranyban.

Mikor és miért alkalmazunk elmarasztaldst?
Olyan tevékenységért, ami masoknak kellemetlen, igazsigtalan, vagy amikor cselekedetével
Snmagat veszélyezteti.

A fegyelmezés modszerei:
Mindig megbeszélés kovetkeziében hozzuk meg a kisgyerekkel egylitt a dontést.

Fegyelmezés formdi:
Rosszallo tekintet, elutasité gesztus, hatarozott tiltds, tevékenységb6l vald kiemelés, mas
tevékenységbe valo ithelyezés.

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

Nem biintethet az 6vodapedagdgus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi fejlédését hatraltatja,
pl.: testi fenyités, étel-, levegdzés-, kirandulds megvonds, megaldzds, megszégyenites,
kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a cselekedet, €s nem a
gyermek elitélését fejezze ki.

Formai
- rosszallo tekintet, elutasité gesztus;
- szobeli figyelmeztetés;
- hatarozott tiltas;
- leiiltetés az dvodapedagdgus mellé azzal az utasitissal, hogy a gyermek gondolja végig tettét,
majd megbeszélés;
- bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas;
- mds tevékenységbe val6 athelyezés;
- bizonyos jatszotéarssal vald jatéktol meghatarozott idére tavoltartas;
- asziil6 jelenlétében torténd kdzos beszélgetds.

A dicsérd és fegyelmezd intézkedések elvei
- kovetkezetesség;
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rendszeresség;
minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni.

Térekvéseink sikerességének érdekében keérjitk, hogy a fenti alapelveket a sziilék otthon is
erositsék gyermekeikben.

11.4. Gyermek fejlidését nyomon kivetd dokumentdcio

A gyermek anamnézise, a sziil6k altal kit5itott (OVI-KRETA kérd6iv)

A gyermek fejlédését nyomon kiveté dokumentécié, melynek terilletei a gyermek motoros
fejlettsége, kommunikacidja, szocidlis fejlettsége, 6néllosaga és kognitiv fejlddése.
Kitbltése a pedagégusok Altal az OVI-KRETAN keresztiil torténik, melyet a sziild a belépési
kddjaval bar mikor megtekinthet.

gép kiértékel.

Az eredményt, valamint a fejlesztési tervet, a pedagdgusok fogado ora keretében a sziilokkel
megbeszélik, kdzos elveket keresve a feladatok megoldasara.

11.5. Az intézmény kiilsé ellendrzése, belsé onértékelése

o

Az 6voda taniigyi feladatainak ellatasit, a nevel munka hatékonysagat, valamint a gazdasagi
feladatok megvaldsulésat, jogszabalyi elbirasoknak megfelelden a Fenntarto végzi. Hatosagi
ellendrzéseket a kiilonbdzd arra jogosult szervek végeznek. Ezek eredményeit az 6voda
kozzéteszi a KIR rendszerben.

Az Oktatasi hivatal minden év jilius 20-ig a kdvetkezd évre szolo orszagos pedagdgiai
szakmai ellendrzési tervet gy allitja ssze, hogy az ellendrzés 5 évente egy alkalommal
minden intézmény minden pedagégusdra kiterjed. A hivatal jalius 31.-€ig az altala
miikddtetett informatikai tdmogaté rendszer Utjan értesiti az ellendrzési tervben szerepld
pedagogusokat, intézményvezetoket és intézményeket.

Az Orszagos pedagbgiai-szakmai ellendrzés fajti

pedagogus ellendrzése

az intézményvezetd, tagintézmény vezetd ellendrzése,

az intézményellenbrzés

Az intézmény dnértékelés szabalyzisat a BECS feladatkorét a Belsd Onértékelési Szabalyzat
tartalmazza. A sziilok a jogszabalyok adta kerteken beliil részt vesznek az intézmény, illetve
pedagogusok onértékelési folyamataban.

XIIL. EGYEB, AZ INTEZMENY BIZTONSAGAT GARANTALO SZABALYOK

A vezetd szabalyozza az dvoda épliletében valo tartdzkodast, amely eldirds a szervezeti €s
miiksdési szabalyzatban talalhaté meg.

A vezetd intézkedése a reklam jellegii anyagok elhelyezésérol: a vezetSi engedély megkérése
utan, csakis az dvoda profiljaval, tevékenységével, miikddésével kapcsolatos, illetve azzal
Osszefliggd reklamszovegek, anyagok keriithetnek ki az 6voda hirdetotablajara.

Fontos és betartand6 elbiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy
parthoz kot6dé szervezet nem mikodhet, tovabbd amig az 6voda ellatja a gyermekek
feliigyeletét, ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.
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- Azévoda teriiletén nincs az el6irdsoknak megfeleld, a dohdnyzésra kijelolhetd, erre alkalmas
helyiség, ezért a dohdnyzas az intézmény teljes teriiletén tilos. Tilos tovabba az 6voda
teriiletén az alkohol- és a drogfogyasztas.

- Az 6voda teriiletén tigynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathat6, kivéve az 6voda
altal szervezett rendezvényen.

- A tliz- és bombariado esetén sziikséges teendSk felsorolasat az intézmény szervezeti és
miikédési szabdlyzata tartalmazza.

- Az 6voda GDPR adatkezelési tdjékoztatéja megfeleld intézkedéseket tartalmaz annak
érdekeben, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé, minden egyes
tajékoztatast tomor, tlathatd, érthetd és kdénnyen hozzaférhetd forméban, vildgosan és
kozérthetben megfogalmazva nydjtsa, valamint segitse az érintett jogainak gyakorlasat.

Az 6voda adatkezelési szabalyzata megtalalhato a honlapon. (https:/ficankaovoda.hu)

12.1. A sziildi igények alapjdn szervezddd énkéltséges szolgdltatdsokon valo résgvétel
eljardsrendje

12.1.1. Az 6voda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe vehetd
szolgaltatasok

A szolgaltatasok irdnti igények kielégitésénél elsddleges szempontként a gyermek érdekeit tartjuk
szem elbtt. A szolgaltatasokkal kapcsolatos sziiléi igények felmérése minden év szeptemberében
torténik. Az igényeket a csoportos 6vodapedagdgusoknal lehet irasban jelezni.

12.1.2. Az igénybevétel eljirasrendje
- A sziilb Snkeéntes elhatarozasan alapul6 elozetes, irasos nyilatkozatban kézli, hogy gyermeke
feltigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az 6voda alkalmazottja.
- Tudomédsul veszi, hogy ezen id6 alatt az 6vodat nem terheli felel6sség.
- Az dvodaigazgato €s a szolgaltatast nynjté kozotti egyiittmiikédés feltételeit meghatarozo
dokumentum elkészitése vezetdi feladat,
- Atanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

12.1.3. Alkalomszerii téritéses szolgiltatasok eljarasrendje

Az alkalomszer(i téritéses programokra a sziil6ktdl éves szinten beszedhetd legmagasabb
dsszeget csoportonként a sziilok szeptemberben, az elsé sziil6i értekezleten 4llapitjak meg. Ennek
clfogadasarél a sziilok hatdrozat form4jaban ddntenek. A dontés értelmében az elfogadott
programokat a sziilék finanszirozzdk. A hatdrozat nyomtatott form4jit az Gvoda irattérdban
helyezziik el.

12.1.4. Téritésmentes szolgiltatasok
- A logopédiai szolgaltatis
- Az 10j kiscsoportba bekeriild haroméves gyermekek kétclezd logopédiai sziirését
Jjogszabalyi kotelezettség alapjan sziildi kérdbives felméréssel végzik a logopédusok.
- Szikség esetén beszédjavité &s dyslexia megelézd foglalkozasokat tart a
gyermekeknek. A foglalkozisokon vald részvételt téritésmentesen biztositjuk.
- Szakértbi bizottsdg szakvéleményével rendelkezd kisgyermek esetében az alapité
okiratunknak megfelelden biztositjuk a fejleszt6 foglalkozasokat szakemberek bevondsaval.
- A pedagégiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az 6voda eszkézeinek
hasznélata.
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XIII. AZ INTEZMENYBEN FOLYTATHATO REKLAMTEVEKENYSEG SZABALYAI
Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szdl
¢s az egészséges cletmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis

tevékenységgel fiigg Hssze.

13.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése

A megengedett jellegh reklam, szoérdlap elhelyezését minden esetben az igazgato

jovahagyasa utan lehet az 6vodaban kifiiggeszteni.

- Az d6voda faliGjsagjan csak a neveléshez, oktatashoz kapcsolodd kulturalis programok,
sportrendezvények, kiadvanyok reklamozhatok.

- Az éltalunk készitett fényképeket csak helyben tesszilk ki, ha mds férumokon kivanjuk
felhasznalni, akkor a szillok hozzajaruidsat kérjiikk (hozzajarulasukat a csoportnapld
tartalmazza).

- Kérjiik, figyeljenek arra, hogy az On&k altal készitett fényképeket és videofelvételeket is a
gyermekek €s dolgozok személyiség jogainak védelme érdekében csak a tobbi sziilo és a
felvételeken szerepl$ 6vodai dolgozdk engedélyével tehetik fel az internetre.

- Az intézmény dolgozoinak elozetes hozzijaruldsa szitkséges ahhoz, hogy a réluk késziilt
felvételeket barhol megjelentessék, internetre feltiltsék!

- Az dvoda teriiletén tigyntki és kereskedelmi tevékenység nem folytathat6!

13.2. Az intézményi hirdetotdabla haszndlatanak szabdlyai

A hirdettablara csak az igazgat6 altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket (szérélapokat,
plakéatokat az 6voda kis kdrpecsétjével ellatva, mely jelzi a vezetdi jovahagyast). Sziilo, illetve mas
idegen személy nem tehet ki hirdetést a falitjsagra.

Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozo hirdetmények kifliggesztése az Nkt. 24.
§ (3) bekezdése szerint szigorian tilos. Az 6vodavezetd kotelessége a hirdetotabla rendszeres napi
ellendrzése.

13.3. Alapitvinyi miikodés

Ovodéank mindségi munkajét alapitvany segiti. Az alapitvany gazdalkodaséval kapcsolatban a
kuratorium elndke évente minimum egy alkalommal tajékoztatja a sziiléi szervezetet, valamint
kozzéteszi azt az 6vodai falidjsagon.

Gyermekorszig Ovoda Alapitvany
Addszam: 18248450-1-43
Szémlaszam: OTP Bank 11720001-20208097
Kérjiik, amennyiben modjukban all, tAmogassak az 6vodat felajanlasaikkal, illetve adéjuk 1%-kal!

13.4. Kapcsolattartds

Kérjiik Onoket, hogy gyerekilkkel kapcsolatos, esetleg maginjellegli beszélgetésekre az
6vodapedagdgusok figyelmét munkéja kézben hosszabb idére ne vonjak el a gyerekcsoporttdl, mert
ez konnyen balesetet idézhet el6, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel kapcsolatosan
informaciét csak a sajat 6vodapedagdgusaiktol gyogypedagdgusaiktdl, dvodaigazgattol kérjenek.



A gyermekiikkel kapcsolatos informaciok megbeszélésére a gyermekek atadasa-atvételekor csak
nagyon réviden van lehetdség, mivel a pedagégusnak a csoport egészére figyelnie kell ezen id6 alatt
is. A csoport dvodapedagdgusaitél személyesen tudnak egyezietés utan fogadoorat kérni.

A gyogypedagogusok, logopédusok, 6vodai pszichologus (amennyiben van) elbre egyeztetett
idépontban személyes fogadodrat tartanak az érdeklddo sziiléknek.

Az évodaigazgatotol fogadddrat személyes egyeztetéssel lehet kérni.

XIV. A HAZIREND NYILVANOSSAGA, MEGISMERESE

Az SZMSZ mellett a hazirendet is nyilvanossagra kell hozni, valamint egy példanyét a gyermekét
beiratni kivand sziild kezébe kell adni. (illetve e-mailben eljuttatni)

A hazirend nyilvanossagra hozatala a sziili értekezleteken torténik, majd a megismerhetéség
folyamatos biztositasa érdekében az intézmény épiiletében kifliggesztjiik.

ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend modositasara akkor kertilhet sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziilok képvisel6ik utjan javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet elfogadja, ill. a
neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

Az dvoda a gyermeknek az 6vodai elhelyezéssel Gsszefliggésben okozott karért vétkességere
tekintet nélkiil, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal a
kiegészitéssel, hogy a nevelési-oktatdsi intézmény feleléssége aldl csak akkor mentesiil, ha
bizonyitja, hogy a kart a miik&dési korén kiviil esd elharithatatian ok idézte eld. Nem kell megtériteni
a kart, ha azt a kdrosult etharithatatlan magatartasa okozta.
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, A 5 mellelled
FICANKA MONTESSORI OVODA

1238 Budapest Wekerle Sandor utca 15.
E-mail: ficankaovoda@gmail.com

KERELEM
202.../202.... nevelési év

Ovoda neve: Ficanka Montessori Ovoda

€50y 111 1 T T U
41|11 ) R s L T O O O PSR
AJTOtt ..o sziilé (toérvényes képviseld) eziton

202...év ........... hé........ napjatol 202...6v.......ooiiiiii hé......... napjaig,
Osszesen ......... napra gyermekem 6vodabdl vald tdvolmaradasét engedélyezni sziveskedjen.
Budapest,202..... .........

------------------------------------------------------

Sziilo (torvényes képviseld)

A sziil6 kérelmére a fenti tivolmaradast engedélyezem.

A kérelem egy példanyét atvettem.

Budapest, .....ccooeiiiiiiiiiiiii e

.......................................................

Ovodaigazgatd aldirdsa



2w melld gt

Kérelem hidnyzas igazolasidhoz
Tisztelt Ovodaigazgaté!
AUTITOLE oo eertcercn e e sreare v s s rnsservemesesenennnee o SZUNG KETEM, hORY
BYCTMNEKE Mt rtiirrritrrrnereescarenrsreessssnsss e essessesssesessenssssssssasess

202 s O, 202l OVOAAD6] valG tavolmaradisat
engedélyezni sziveskedjen!

Kérését elfogadom, gyermeke tédvolmaraddsat engedélyezem, igazolt tavollétnek mingsitem.
Budapest, 20....cc e sras s e rnsereas

Gvodaigazgato

Kérelem hidnyzas igazolasihoz
Tisztelt Ovodaigazgat6!
ANIITOTE ot ceress e e e seneennee . SZUNG KéPEM, hORY
BV IMNIEKE N .. ceeeeeceeer emeue e srsnree e sev s sesves snsan s esessses e s sassasse sesnenans srnsbmssnnnss

202 et et erens 01,202 s e i, OVOAAbO] vald tdvolmaradasat
engedélyezni sziveskedjen!

Kérését elfogadom, gyermeke tdvolmaradasat engedélyezem, igazolt tdvollétnek mindsitem.
Budapest, 20......cvoeeevmvreerreeriseee s sse s emerae e

Gvodaigazgato

Kérelem hidnyzas igazolasahoz
Tisztelt Gvodaigazgato!
AIUEPOTL oot e e sree e s s s s e e eeenn . SZUNE KEFEM, hOBY
BYRIITIEKEIM .o e et mrcrs cem e e cmens semnmsas erm sess s e e s nesreanesossrsesesn e

202 rerrecrereeneressrencesesemenrmsecss —EOL202 et e e -ig ovodabdl valé tdvolmaraddsat
engedélyezni sziveskedjen!

Kérését elfogadom, gyermeke tavolmaradasat engedélyezem, igazolt tavollétnek mindsitem.

Budapest, 20 et e e e e OVOAigazgato
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(% Sziiléi nyilatkozat behozott ételekrdl

chy,
¥

£\

Alulirott

Sziilé/torvényes képviseld neve:
Gyermek neve:
Ovoda: Ficanka Montessori Ovoda 1238 Budapest Wekerle Sandor utca 15.

az alabbi nyilatkozatot teszem:
1. Sajat felelosségvallalas

Gyermekem kiildnleges ételallergidi és intoleranciai miatt az 6voda f6z6konyhija szidmara az ellatis
biztositdsa nem lehetséges. Ezért a gyermekem részére sajat felelsségemre biztositom az ételeket,
amelyeket az 6vodaba behozok.

2. Behozott ételek feltételei
A behozott ételt;

o kizartlag zart, tiszta, megfelelden zar6d6 edényben hozom,
o az ¢lelmiszer bizionsagos fogyaszthatdsagaért teljes korh felelosséget vallalok,
» gondoskodom a hiitélanc fenntartdsarol a szallitas soran (pl. hiit6taska, hiitdelem).

3. Az dvoda feleldsségvallalasanak kizarasa
Tudomasul veszem, hogy az ovoda:

» nem felel a behozott étel mindségéért,

» nem vallal felelosséget a hiitési lanc megszakadasabol eredd mindségromlasért,

+ nem felel az étel elfogyasztasabdl eredd esetleges egészségkarosodasért (pl. ételmérgezés, allergias
reakcid).

4. Jogszabalyi hattér

* Az 6voda miikddését szabalyozd 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrdl, valamint a

o 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet az évodai nevelés mitkodésérol lehetdvé teszi, hogy az
intézmeény hazirendjében, illetve SZMSZ-ében szabalyozza a gyermekek étkeztetésének kiilonleges
eseteit.

» A behozott étel tekintetében az ¢lelmiszer-biztonsagi eldirasok (EU 852/2004/EK rendelet, valamint
a magyar élelmiszerlanc-feliigyeleti szabalyok) betartasa a sziilo kitelezettsége.

Kelt:

Sziilo/térveényes képviselo aldirdsa:

az 6voda igazgatdjanak igazolasa (atvételrsl):




XV.LEGITIMACIOS ZARADEK

A HAZIRENDET készitette

Az intézmény igazgatoja
Bak Erzsébet

Ddtum: 2025.08.28.

dvodaigazgatod

Az évoda nevelG-oktatd munkat kézvetleniil
segitd munkakirben foglalkoztatott
alkalmazottjai az 6voda HAZIRENDJEBEN
foglaltakkal kapcsolatosan magasabb
jogszabalyban biztositott tdjékozdéddsi jogdval
élve a dokumentumrol a nevelttestiileti elfogadas
elétt a jogszabalyban Dbiztositott hataridé
betartasaval tdjékoztatist kapott.

A Szilsi __Képviselett. a HAZIREND
elfogadiséhoz magasabb Jjogszabéalyban
meghatdrozott tdjékozodasi  jogit korlitozas
nélkiil, a jogszabdlyban meghatirozott hatarid6é
biztositasaval gyakorolta,

Az évoda HAZIRENDJET a nevelbtestiilet
magasabb  jogszabalyban biztositott dontési
hatiskorében elfogadta.

Az  6voda  HAZIRENDJET  magasabb
jogszabalyban biztositott dontési hatdskdrében a
fenntart6 jovahagyta.

Déitum: 2025.08.28.

------------------------------------------------

A nevelé-oktatd munkét kdzvetleniil segité

munkakérben foglalkoziatott alkalmazottak nevében

alafras

Détum: 2025.H8.28.\

Datum: 2025.08.28.

LaYERIﬂEKDRSZA
é@ éﬂl« OVODA ALAFITVA]& .
.......... 7?.0.1..3.,..ozsmym\-;;..........

Fenntarté n@&%@ﬂﬂﬁﬁ%o 1-43
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